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Contabilita Economico -
Patrimoniale

Contabilita Economico -
Patrimoniale

Contabilita Economico -
Patrimoniale

Contabilita Economico -
Patrimoniale

Contabilita Economico -
Patrimoniale

Contabilita Economico -
Patrimoniale

Contabilita Economico -
Patrimoniale

Bilancio di Previsione

Bilancio di Previsione

Bilancio di Previsione

Bilancio di Previsione

Bilancio di Previsione

Piano Esecutivo di
Gestione

Piano Esecutivo di
Gestione

Piano Esecutivo di
Gestione

Rendiconto di Gestione

Rendiconto di Gestione

Rendiconto di Gestione

Rendiconto di Gestione

Rendiconto di Gestione

Rendiconto di Gestione

Bilancio Consolidato

Bilancio C lid:

Prospetto di conciliazione

Redazione del conto economico

Redazione dello stato patrimoniale

Approvazione CE-SP

Implementazione delle scritture CE

Inventario dei beni mobili ¢ immobili -
aggiornamento quadrimestrale

Inventario dei beni mobili ¢ immobili -
allegato rendiconto

Bilancio di Previsione- analisi ¢
aggiornamento delle previsioni

Bilancio di Previsione — istruttoria

Bilancio di Previsione — parere revisori

Bilancio di Previsione — istruttoria
delibera consiliare

Bilancio di Previsione -variazioni di
bilancio

Piano Esccutivo di Gestione (parte
obiettivi)

Piano Esceutivo di Gestione (parte

finanziaria)

Variazioni di PEG

Rend ~ Delibere propedeutict

Costruzione del prospetto di conciliazione tra contabilita finanziaria ¢ contabilita cconomica

Redazione del conto economico

Redazione dello stato patrimoniale

PP del conto ¢ dello stato p

Implementazione delle scritture ¢ della gestione interna della contabilita economico patrimoniale

Aggiornamento quadrimestrale inventario dei beni mobili e immobili

Aggiornamento inventario dei beni mobili ¢ immaobili quale allegato del rendiconto

Raccolta delle richieste dei settori

Istruttoria per la compilazione degli allegati di legge

Collaborazione alla redazione del parere dei revisori

Istruttoria relativa alla delibera di consiglio ( invio ai consiglicri, invio BDAP, predisposizione atti e relativi allegati)

Accettazione/diniego della richiesta di variazione del bilancio; adeguamento degli stanziamenti alle richicste ¢ verifica del
permancre degli cquilibri; delibera di Consiglio/dclibera di Giunta/Determinazione Responsabile Finanziario.

Predisposizione della parte obicttivi del Piano Esccutivo di Gestione da relazionare all'ufficio competente

Predisposizione della parte finanziaria del Piano Esecutivo di Gestione. Delibera di Giunta comunale di approvazione

Collazione richieste, predisposizione delibera di giunta

Riac dei residui attivi

- residui

Rendiconto — istruttoria

Rendiconto — parete revisori

Rendiconto -istruttoria delibera
consiliare

Rend i i finali

Istruttoria per la compilazione degli allegati di legge

Collaborazione alla redazione del parere dei revisori

Istruttoria relativa alla delibera di consiglio ( invio ai consiglicri, invio BDAP, predisposizione atti e relativi allegati)

della delibera consiliare

Bilancio Consolidato -invio richieste
enti

¢ provveditorato
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Bilancio C lid:

Bilancio Consolidato -rapporti ditta

Bilancio C lidato -istruttoria

¢ provveditorato
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Bilancio Consolidato

Bilancio Consolidato

Regolarita Contabile

Regolarita Contabile

Regolarita Contabile

Contabilita finanziaria

Contabilita finanziaria

Contabilita finanziaria

Contabilita finanziaria

Contabilita finanziaria

Bilancio Consolidato — parere revisori

Bilancio Consolidato -istruttoria
delibera

Determine - apposizione del Visto

Delibere di Giunta — apposizione del
Visto

Delibere di Consiglio — apposizione del
Visto

Entrate correnti: Analisi stanziamenti
dei capitol, verifica ¢ registrazione degli
accertamenti

Entrate vincolate: Analisi stanziamenti
dei capitol, verifica ¢ monitoraggio

Regolatizzazione dei provvisori di
entrata (Emissione delle reversali)

Gestione dei conti corrent postali

Generazione di bollettini attesi di
Pagopa

Invio richieste alle societa ¢ ent rientranti nel GAP

Istruttoria, raccolta materiale, rapporto con la ditta aggiudicataria del servizio

Istruttoria per la compilazione degli allegati di legge

Collaborazione alla redazione del parere dei revisori

Istruttoria relativa alla delibera di consiglio ( invio ai consiglicri, invio BDAP, predisposizione atti ¢ relativi allegati)

Determine: verifica disponibilita sui capitoli di bilancio e congruita della spesa; verifica dell'accertamento delle somme in

caso di entrate vincolate

Delibere di Giunta: verifica dei rilessi finanziari ¢ della congruita con gli strumenti di programmazione

Delibere di Consiglio: verifica della congruita con gli strumenti di programmazione

Istruttoria, analisi ¢ controllo completo

dei residui passivi, resa del conto degli agenti contabili

servizio ai fini di :

Istruttoria, analisi ¢ controllo completo d

bile servizio

io ai fini di :

monitoraggio quote

Scarico giomaliero del giornale di cassa. Regolarizzazione dei provvisori di entrata derivanti da versamenti su conto
bancario di tesoreria (controllo fruttifero/infruttifero, vincolato/non vincolato), invio clenchi a uffici, controllo,

ripartizione, con

Prelevamento delle somme disponibili su ciascun conto con cadenza quindicinale con versamento sul conto del
Tesoriere. Regolatizzazione dei provvisori di entrata detivanti da versamenti su conti correnti postali

Generazione di un documento contabile, attraverso il programma di contabilita, per il pagamento di somme versate dagli
utenti relativamente all'entrate con accertamenti specifici

i di entrata, rispetto dei vincol

Output previsto

Prospetto di conciliazione

Conto economico

Stato patrimoniale

Delibera di Consiglio Comunale

Scritture contabili

Inventario aggiornato

Delibera di Consiglio Comunale

Previsioni aggiornate

Delibera di Giunta

Bozza di parcre dei revisori

Delibera di Consiglio Comunale

Delibera di Giunta/Consiglio comunale/

determina dirigenziale

PIAO di competenza

Delibera di Giunta

Delibera di Giunta

Delibere di Giunta

Delibere di Giunta

Delibera di Giunta

Bozza di parcre dei revisori

Proposta di delibera

Delibera di Consiglio Comunale

Banca dati GAP aggiornata

Banca dati GAP aggiornata

Delibera di Giunta

Bozza di parere dei revisori

Delibera di Consiglio Comunale

Determina dirigenziale

Delibera di Giunta

Delibera di Consiglio Comunale

Accertamenti

Accertamenti

Reversali

Reversali di regolarizzazione

Avviso PagoPa

Tempistiche

Quadrimestrale

15 Marzo

15 Novembre

23 Dicembre

Entro il 30 Novembre, fatte salve le
variazioni che possono essere deliberate al
31 Dicembre di ciascun anno

Delibera di Giunta entro 20 gg. dalla

delibera di approvazione bilancio.

Variazioni entro il 15 Dicembre

28 febbraio

28 febbraio

15 marzo

10 aprile
23 Aptile dellanno successivo a quello di

riferimento - Termine Perentotio

31 maggio

30 Settembre

5 giorni dalla presa in carico dell'atto

5 giorni dalla presa in carico dell'atto

5 giorni dalla presa in carico dell'atto

Bimestrale

Bimestrale

Entro 60 gg

Entro 60 gg

a richiesta

riferimenti normativi (eventuale)

TUEL D.Lgs. 267/2000- D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -
artt. 175 - 176

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -
artt. 175 - 176

TUEL D.Lgs. 267/2000- D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000- D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000- D.Lgs 118/2011
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TUEL D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs 118/2011
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Codice della strada — verifica
destinazione

Destinazione proventi da violazione
Codice della strada — relazione
ministeriale

Destinazione proventi da violazione
Codice della strada -monitoraggio

Spesa corrente :Verifica ¢ registrazione
degli impegni di spesa

Spesa conto capitale:Verifica ¢
monitoraggio

Emissione mandati di pagamento — da
documento contabile

Emissione mandati di pagamento — da
liquidazione

Emissione mandati di pagamento — da
liste di pagamento

Monitoraggio dello stock del debito
residuo — calcolo FGDC

Monitoraggio dello stock del debito

residuo -adempimenti PCC

Monitoraggio dello stock del debito
residuo — contabilita dell’ente

Gestione della Cassa — SIOPE

Gestione della Cassa -verifica
trimestrale

Gestione fiscale IVA

Adempiment fiscali — F24 mensile

Adempiment fiscali — modello CU

Adempimenti fiscali — modello 770

Gestione amministrativo/ contabile.
Spesa di personale- verifica stanziamenti

Gestione amministrativo/ contabile.
Spesa di personale- claborazione file
stipendi

Mutui: Richiesta assunzione mutuo —
accensione

Mutui: Richiesta assunzione mutuo -
rinegoziazione

Mutui: Richiesta assunzione mutuo -

devoluzione

Mutui: gestione

Mutui — monitoraggio debito residuo

Gestione buoni economali

Gestione -

Verifica della corretta destinazione delle somme derivanti dalle violazioni del Codice della strada e dal rispetto dei vincoli Delibera di giunta a preventivo ¢ a

(art. 208)

Relazione dati da inviare al Ministero

Monitoraggio andamento delle somme accertate ¢ conscguent impegni

Istruttoria, analisi ¢ controllo determinazioni con assunzione impegni di spesa, con attuazione di tutte le azioni propric

del responsabile servizio finanziario ai fini i : registrazion, rettifiche, variazioni, prenotazione /impegni di spesa per visto

di

Istruttoria, analisi ¢ controllo determinazioni con assunzione impegni di spesa, con attuazione di tutte le azioni propric

del responsabile servizio finanziario ai fini di : verifica dellc fon di finanziamento, registrazion, rettifiche, variazioni, pre

Da documento contabile: emesione su richiesta dell'ufficio

successivo mandato di pagamento

tecnica : controllo

Da
forme di finanziamento, controllo tracciabilita (presenza CIG ¢ CUP ¢ conti dedicati). Controllo regolarita contributiva,

ina

Da liste di pagamento: verifiche preventive elenchi beneficiari e relative modalita di pagamento, controllo determinazioni

di una spesa con

tecniche per tutti i vari aspetti ( impegno, fattura ¢ sua regolarita fiscale ¢

di liquidazione, importazione clenchi su Jserfin cd emissioni mandati di pagamento

Comunicazione annuale stock debito residuo e delibera di Giunta su accantonamento FGDC

Gestione della Piattaforma per la certificazione dei crediti mediante: aggiornamento dati con invio di Mod.002-003
caricati dircttamente su PCC per aggiornarc tempi di scadenza delle fatture ¢ storni farture/note di credito;

comunicazione annuale stock d

Monitoraggio dei documenti contabili non liquidati

Controllo giornalicro stato dello stato dei pagamenti, eventuali comunicazioni da SIOPE+ ¢ gestione rapporti con il

Tesoriere

Rilevazione della corrispondenza del saldo contabile del giornale di cassa a quanto comunicato dall’Istituto tramite

Testratto conto bancario trimestrale

Analisi ¢ istruttoria sulla gestione dell’TVA. Individuazione ¢ registrazione fattura Iva, fatture di acquisto e di vendita,

cortispettivi, predisposizione registri, tenuta contabilita fiscale VA, ¢ |

mensile all

Pred i modello F24 per

Verifica ritenute di acconto e di

Scadenza bilancio di previsione,

; rendiconto
consuntivo cx art. codice della strada

31 maggio
Relazione

bimestrale

Propsctto vincoli aggionrato

5 giorni dalla presa in carico dell'atto

Impegno

5 giorni dalla presa in carico dell'atto
Impegno

10 giorni dalla liquidazione
Mandato

10 giorni dalla liquidazione
Mandato

10 giorni dalla liquidazione
Mandato

28 febbraio successivo all'anno di

Delibera della Giunta Comunale siferimento

semestrale
Piattaforma aggiornata

‘mensile
Liquidazioni aggiornate

Quotidiano
Pagamenti aggiornati

Trimestrale

Contabilita di cassa aggiornata

16 di ogni mese
F24 mensile ¢ Certificazione ¢

modello F24 per

mensile all’erario.

¢ invio modello C: Unica

Dichiarazione annuale modello 770

Verifica adeguatezza degli stanziamenti del personale dei capitoli relativi alla spesa di personale.

Elaborazione del file inviato da Halley, verifica

di vista contabile

rrettezza dellimp al bilancio e correttezza formale dal punto

Richiesta assunzione mutuo: individuazione Istituto mutuante. Delibera di consiglio di autotizzazione di assunzione del
mutuo. Predisposizionc istruttoria propedeutica alla stipula del contratto a seguito di acquisizione di tutti § documenti

richiesti .

Richiesta tincgoziazione dei mutui: attivazione procedura per la riduzione del mutuo. Istruttorie per eventuali
rinegoziazioni compresi studi fattibilita, convenienza economica ¢/o finanziaria, impatto sui bilanci futuri,

predisposizione informative Giunt

Richiesta diverso utilizzo mutuo: dichiarazione di economia della spesa da parte del Responsabile del servizio
competente. Attivazione procedura per il diverso utilizzo del mutuo e adeguamento della procedura su prog di

contabilita.

Annuale

16 di ogni mese
F24 mensile

28 febbraio

Certificazione Unica

30 ottobre
Modello 770

Cadenza trimestrale comungue
coerentemente con gl strumenti di
programmazione

Variazioni di Bilancio

Cadenza mensile
Mandato stipendi

Contratto di Mutuo 30

Contratto di rinegoziazione 30

Comunicazione da parte dell’ente
o di della richiesta 30

Monitoraggio della disponibilita dei capitoli di spesa, istruttoria della documentazione inviata dagli istituti di credito,

i mandati di

Monitoraggio del debito residuo

Istruttoria richieste di rimborso

rendicontazione

Gestione Acquisto di Beni ¢/o
Prestazione di Servizi mediante Gare
¢/o adesioni a convenzioni Consip

Liquidazioni fatture di acquisto

Gestione Parco Macchine

Liquidazioni fatture relative al servizio
di manutenzione degli autoveicoli

Patrimoniale Adempimenti ANAC

trasparente tempestivita dei pagamenti

trasparente pubblicazioni bilanci

trasparente pubblicazioni relative a PNRR

PNRR PNRR -supporto ai servizi assegnatari
dei finanziamenti- istruttoia

PNRR PNRR -supporto ai servizi assegnatati

dei finanziamenti- rendicontazione

Rend; ¢ annuale delle

economali

Espletamento procedure ad evidenza pubblica sui mercati clettronici (Mepa ¢ Start) per l'acquisto di beni o prestazioni di

servizi a carattere periodico ¢ ricorrente per lente (ad es. carta, cancelleria, consumabili, vestiario, DPL, arredi ctc.) -

des

Predisposizionc istruttoria per la redazione della determina di liquidazione

Gestione di ogni attivita di manutenzione, ¢ attivita di pagamento di tasse di proprieta, ¢ revisione obbligatoria.

di determina di it

la regolarita

alla ditta/autofficina. Predisposizione dell'istruttoria finalizzata a verificare

Predisposizione istruttoria per la redazione della determina di liquidazione

Trasmissione delle informazioni relative ad acquisti di beni e servizi all’AM

Pubblicazione delle informazioni sui pagamenti ¢ la loro tempestivita,

Pubblicazione delle informazioni sui pagamenti ¢ la loro

4, Bilanci Ce lidato e | e

documenti contabili con obbligo di pubblicazione ex.D.Lgs 33/2013

Pubblicazione delle informazioni su PNRR

Collaborazione con uffici competenti alla messa a terra delle misure

Collabx ione con uffici

i per la

delle risorse tramite il sistema Regis

di diverso utilizzo

30 giugno - 31 dicembre
Mandati di pagamento

Debito residuo aggiornato

Buono cconomale

a richiesta

Conto giudiziale dellagente contabile

Cadenza trimestrale ed annuale

Determina di affidamento con relativo
impegno di spesa o Determina di
convenzione o Accordo Quadro

Determinazione di liquidazione

Determina di affidamento del servizio di
‘manutenzione

Determinazione di liquidazione

31/01/22

Rendicontazione acquisti di beni e servizi

Tempistiche ex D.Lgs. 33/2013

Pubblicazione

Tempistiche ex D.Lgs. 33/2013
Pubblicazione

Tempistiche ex D.Lgs. 33/2013
Pubblicazione

Contabilita aggiornata

Banca dati verificata

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs 118/2011
D.Lgs. n. 285/1992 ¢ ss.mm.i.

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.Igs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.Igs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.Igs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.Igs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.Igs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.Igs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 -
Circolari Cassa Depositi ¢ Prestiti SpA
£.1255/2005 ¢ s:m.i. ¢ n.1280/2013

TUEL D.Lgs. 267/2000 -
Circolari Cassa Depositi ¢ Prestiti SpA
n.1255/2005 e s.m.i. e n.1280/2013

TUEL D.Lgs. 267/2000 -
Circolari Cassa Depositi ¢ Prestiti SpA
0.1255/2005 ¢ s.m.i. ¢ n.1280/2013

TUEL D.Lgs. 267/2000 -D.lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

TUEL D.Lgs. 267/2000 —
Regolamento di contabilita

TUEL D.Lgs. 267/2000 —
Regolamento di contabilita

L. 488/1999-L.

266/2005-Digs. n.

50/2016-L. 94/2012- 1.135/2012,Reg, TUEL
art. 192 D.Lgs. 267/2000 - D. Lgs 118/2011
L. 488/1999-L.

266/2005-Digs. n.

50/2016-L. 94/2012- 1.135/2012,Reg,, TUEL
art. 192 D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011
L. 488/1999-L.

266/2005-Digs. n.

50/2016-L. 94/2012- 1.135/2012,Reg, TUEL
art. 192 D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011
L. 488/1999-L.

266/2005-Digs. n.

50/2016-L. 94/2012- 1.135/2012,Reg, TUEL
art. 192 D.Lgs. 267/2000 — D. Lgs 118/2011

D. Lgs. 33/2013 ¢ ss. mm. Ii

D. Lgs. 33/2013 ¢ ss. mm. Ii

D. Lgs. 33/2013 e ss. mm. Ii

D. Lgs. 33/2013 ¢ ss. mm. Ii
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SOSE- richieste agli uffici Invio richieste dati agli uffici competenti

SOSE -rapporti ditta aggiudicataria  Istruttoria, raccolta materiale, rapporto con la ditta aggiudicataria del servizio

SOSE -compilazione del questionario  Verifica delle attivita svolte dalla ditta aggiudicataria

Rapporti con Corte dei Conti -
collaborazione con il Collegio dei
Revisori alla compilazione dei
questionari Bilancio di previsione

Collaborazione con il Collegio dei Revisori alla compilazione del questionario al Bilancio di previsione

Rapporti con Corte dei Conti -
collaborazione con il Collegio dei

Collaborazione con il Collegio dei Revisori alla compilazione del ol Rend
Revisori alla compilazione dei
questionari Rendiconto
Rapporti con Corte dei Conti -
collaborazione con il Collegio dei Collaborazione con il Collegio dei Revisori alla compil del al Bilancio Consolid

Revisori alla compilazione dei
questionari Bilancio Consolidato

Agenti contabili -ricognizione ¢ nomina Delibera di ricognizione ¢ nomina degli agenti contabili

Agenti contabili — delibera di

paviticarione Delibera di parificazione degli agenti contabili

Agenti contabili -trasmissione resa del

conto degti agent contabil Trasmissione dei conti giudiziali tramite il portale SIRECO

‘TARI -Previsione di entrata Previsione di entrata sulla base dei dati del gestionale TART

Predisposizione PEF TART individuazione dei costi afferenti alla gestione tributaria della TART

Detcrminazione della base di calcolo delle tariffe in modo da coprire i costi inclusi nel piano finanziario ¢ i costi da

Approvazione Tariffe TARL bilancio, applicando il metodo normalizzato di cui al DPR 158/1999

TARI |

PP P

proposta di delibera per approvazione del Regolamento TARI

Fissazione scadenze TARI Predisposizione proposta di delibera concernente la fissazione delle scadenze TARI e le modalita di bollettazione , in
acconto ¢ saldo.

TARI - Gestione ¢ aggiornamento della delle istanze

Banca dati aggiornata

Banca dati aggiornata

Redazione del Questionario

Proposta di compilazione

Proposta di compilazione

Proposta di compilazione

Delibera della Giunta Comunale

Delibera della Giunta Comunale

Resa del Conto

Previsione di Bilancio

Trasmissione documentazione Ufficio
Rifiuti

Delibera di Consiglio Comunale

Delibera di Consiglio ¢ suoi allegati

Delibera di Giunta

Istruttoria delle denunce di iscrizione, variazione, cancellazione e ricalcolo; eventuali richieste di i

banca dati- inserimento denunce ¢ . . .
e loro inserimento in banca dati

ricalcoli

TARI - Gestione ¢ aggiornamento della Gestione delle istanze di agevolazioni/esenzioni/riduzioni TARI; controllo possesso dei requisiti previsti dal
banca dati — inserimento ¢ controllo R TARI; dinieghi; inserimento in banca dati istruttoric con esito positivo; controllo annuale
agevolazioni e riduzioni dei soggetti avent diritto

TARI -Gestione ¢ aggiornamento della 8
esue 88 Import flussi versamenti dallAgenzia delle Entrate nel gestionale TART
banca dati - import versamenti
TARI - Gestione ¢ aggiornamento della
Bonifica errori versamenti
banca dati — bonifica versamenti

"ARI — Gestione ¢ aggi della

Import dalla JasteWork utilizzata da Reti Ambicnte Spa

banca dati — import conferimenti

TTARI - Gestione ¢ aggiomamento della y e luce. gas- acqua dalla banea dat delP Anagrafe Tributaria
banca dati — import utenze

TARI - Gestione ¢ aggiotnamento della
banca dati — software ¢
risoluzione problemi

software tributi, in collaborazione con Datagraph ¢ CED

TARI ~ Contatti con Ufficio Rifiuti -
agevolazioni e riduzioni

TARI - Contatti con Ufficio Rifiuti —
estrazioni per consegna KIT

Inserimento riduzioni TART a seguito dell’esito istruttoria inviata dall'Ufficio Rifiuti
Estrazione anagrafiche e invio dati per consegna KIT utenze domestiche e non domestiche

"ARI - Contatti con Ufficio Rifiuti —

T N . . . . " N o
ensmissione dat per PEF Invio dati costi afferenti alla gestione tributaria della TARI e relative certificazioni per predisposizione PEF

‘TARI — Emissione ¢ invio avvisi di
pagamento

Definizione atto; controlli ed claborazione del flusso dati; invio del flusso dati allincaricato del servizio stampa e
postalizzazione

TARI - Emissione ¢ invio solleciti
TARI soggetti

Definizione atto; controlli ed claborazione del flusso dati; invio del flusso dati allincaricato del servizio stampa e

‘TARI — Emissione ¢ invio solleciti
TARI soggetti inadempicnti -import ati Import notifiche cffettuate ¢ ati scansionati in banca dati
¢ notifiche

TARI — Erogazione rimborsi —

Cruttori Istruttoria istanze di rimborso per somme versate ¢ non dovute: confronto tra dovuto ¢ versamenti effettuati,
istruttoria

TARI - Erogazione rimborsi — impegno Determina di impegno di spesa

TARI - Erogazione rimborsi ~ Atto di liquid (in alternativa file per Servizio Finanziario)
liquidazione

‘TARI - Erogazione rimborsi —

Invio provvedimento di accoglimento ¢/o diniego al cittadino
accoglimento o dinicgo P gl / g0

TARI RECUPERO EVASIONE - Predisposizione degli atti necessari allo svolgimento dellattivita di recupero evasione (avviso di accertamento,
Attivita propedeutiche ¢ controlli—  questionario, preavviso di sopralluogo, schema verbale) — impostazione dei parametri teenici nel programma di gestione
impostazione atti ¢ parametri TARI

TARI RECUPERO EVASIONE —
Ativita propedeutiche ¢ controlli —
individuazione soggetti

Individuazione dei sogeett da controllare attraverso: Putilizzo delle varie banche dati in uso all Ufficio (Catasto, Anagrafe
de residenti, anagraf tibutaia, camera di commercio, programma gestone TARI ¢ a sichesta di informasioni ad lu
Uffici (SUAP- RIFIUTI); controllo confronto v .

posizione tributaria el
contribucnte

Aggiornamento posizione tributaria del
contribucnte

Aggiornamento banca dati
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Aggiornamento banca dati

Aggiornamento banca dati

Aggiornamento sofware

Aggiornamento banca dati

Invio flusso dati

Invio file dati

Invio avviso bonario TARIT

Notifica sollecito TART

Aggiornamento banca dati

Istanze verificate

Determina

Atto di liquidazione

Provvedimento di accoglimento ¢/o
dinicgo

Aggiornamento banca dati

Elenco possibili evasori

28 febbraio

60 giorni dall'approvazione del rendiconto
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tributarie e servizi fiscali

06. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

07. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

08. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

09. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali
10. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali
11. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali
12. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali
13. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

14. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

15. Gestione delle entrate

tributarie e servizi fiscali

16. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

17. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

TARI - Recupero evasione

TARI - Recupero evasione

TARI - Recupero evasione

TARI - Recupero evasione

TARI - Recupero evasione

TARI - Recupero evasione

TARI - Recupero evasione

TARI - Recupero evasione

TARI - Procedure
concorsuali e crisi da
sovraindebitamento

TARI - Procedure
concorsuali e crisi da
sovraindebitamento

‘TARI — Rendicontazione

TEFA

TEFA

TEFA

TARI — Revisione residui

TARI — rapporti con i
cittdini

TARI — rapporti con i
cittadini

TARI — rapporti con i
cittadini

TARI — rapporti con i

cittadini

IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria
IMU — Gestione ordinaria
IMU — Gestione ordinaria
IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria

IMU — Gestione ordinaria

TARI — Invio questionario

TARI - Programmazione sopralluoghi

TARI - Programmazione sopralluoghi
— cffettuazione

TARI - istruttoria — esame
documentazione acquisita

‘TARI - Emissione avviso di
accertamento esecutivo omessa
denuncia / omesso pagamento

TARI — Emissione avviso di
accertamento esecutivo — import
notifiche

‘TARI — Concessione rateazioni

Accertamento con adesione

TARI - Gestione procedure concorsuali

TARI — Gestione crisi da
sovraindebitamento

Rendicontazione entrate TART

TEFA- Gestione contabile —
accertamento entrata ¢ assunzione
impegno

TEFA -Gestione contabile —
liquidazione

TEFA — Conto Giudiziale degli agenti
contabili

‘TARI — Riaccertamento ordinario
residui

TARI - Programmazione turni del
personale

TARI - Avtivita di front- office -
gestione

TARI - Sportello telefonico

TARI - Aggiornamento sito
I :

Eventuale invio di un questionario TARI / invito a esibire o trasmettere atti documenti nei casi in cui lufficio non sia in
possesso di tutti i dati necessari per determinare la pretesa impositiva.

Programmazione di sopralluoghi sul territorio per reperire tutte le informazioni necessaric ai fini della tassazione, tramitc

invio di un preavviso di sopralluogo

Effettuazione sopralluoghi programmati

Esame dell’eventuale documentazione ¢/o osservazioni e/o richieste da parte del contribuente

Emissione avviso di accertamento esecutivo da notificare al contribuente in caso di omesso/parziale/tardivo versamento
e in caso di omessa/incompleta/infedele dichiarazione TART

Import notifiche avvisi di accertamento

Rateizzazione su istanza del contribuente in caso di notifica di av
requisiti; inserimento rateazione in banca dati; emissione del provvedimento di rateazione e dei relativi modelli F24 rateali

di accertamento esceutivi, previa verifica dei

Defi dell

redazione verbale

Verifica sussistenza di crediti tributari — Emissione atti volti al recupero del credito (solleciti ¢/o avvisi di accertamento) -
Insinuazione al passivo e incarico all’ Avvocatura dellEnte

Verifica sussistenza crediti tributari — precisazione del credito ed emissione atti volti al recupero del credito (solleciti /o

avvisi di accertamento)

Rendicontazione provvisori di entrata

di entrata ¢ del

in in presenza di materia concordabile, cioe di
elementi suscettibili di apprezzamento valutativo — strumento deflattivo del i i i

Nortifica questionario

Preavviso di sopralluogo

Rilascio copia verbale di sopralluogo

Istruttoria

Avviso di accertamento esecutivo

Aggiornamento banca dati

Provvedimento di accoglimento/dinicgo

Atto di con adesione

impegno di spesa, in tutte le ipotesi in cui sia necessario
di spesa, in tutte le ipot

riversare la TEFA alla Provincia di Pisa

Liquidazione TEFA alla Provincia di Pisa

Compilazione mod. 21

Verifica residui TARI

Programmazione dei turni del personale addetto allo sportello fisico ¢ telefonico

Gestione delPattivita di front office, previo

merito alla sua posizione tributatia, adempimenti, scadenze, agevolazioni/ riduzion, atti notificati, presentazione di
cventuali istanze di rimborso, riesame in autotutela...ctc..; Rilascio modulistica, rilascio copie att, protocollazione istanze

Gestione richicsta di da parte dei

‘mail

istituzionale

IMU — Previsione di entrata

IMU - Approvazione aliquote

Previsione di entrata sulla base dei dati del gestionale IMU

Determinazione aliquote sulla base dei dati presenti nel gestionale IMU, nel rispetto delle indicazioni di legge,

predisposizione proposta di delibera

IMU — App:

IMU — Gestione ¢ aggiornamento della
banca dati -inscrimento dichiarazioni

MU

IMU - Gestione ¢ aggiornamento della
banca dati — inserimento aliquota
agevolata

IMU — Bonifica banca dati —
individuazione abitazione principale

IMU — Import versamenti F24

IMU — Import versamenti F24 —
bonifica errori

IMU — Import catasto

IMU — Import dichiarazioni presentate
in vai telematica

IMU — Erogazione rimborsi —
istruttoria

IMU — Erogazione timborsi — impegno

IMU — Erogazione rimborsi —
liquidazione

IMU — Erogazione rimborsi —
comunicazione

Inserimento dichiarazioni IMU per aliquote agevolate (comodati-concordati)inotifica dinieghi in mancanza dei requisiti

Individuazione immobile adibito ad abitazione principale; confronto immobili presenti nel gestionale con la banca dati
del catasto ed inserimento immobili eventualmentc non presenti.

Import flussi versamenti dall’Agenzia delle Entrate nel gestionale IMU

Bonifica errori versamenti
Importazione variazioni catastali

Import dichiarazioni

Istruttoria istanze di rimborso per somme versate ¢ non dovute: confronto tra dovuto ¢ versamenti effettuati,
predisposizione determina di impegno di spesa e del successivo atto di liquidazione ¢ suoi allegati, invio provved;
di accoglimento (per il totale o parziale) /o dinicgo

Determina di impegno di spesa

Atto di liquidazione

Comunicazione dati al MEF per rimborsi IMU quota Stato

delle pagine dedicate alla TARI; avvisi alla cittadinanza

proposta di delibera per approvazione del Regolamento IMU

IMU per variazioni soggette a dichiarazione

Determina di insinuazione al passivo

Comunicazione al curatore/liquidatore /
soggetto gestore della crisi

Comunicazione rendicontazione al
Servizio Finanziario

Determina

Atto di liquidazione

Trasmissione mod. 21

Determina

Calendario programmazione

Informazion al contribuente ¢
acquisizione istanza al protocollo dellEnte

Informazioni al contribuente

Informazioni al contribuente

Previsione di Bilancio

Delibera di Consiglio Comunale

Delibera di Consiglio ¢ suoi allegati

Aggiornamento banca dati

Aggiornamento banca dati

Aggiornamento banca dati
Aggiornamento banca dati
Aggiornamento banca dati
Aggiornamento banca dati

Aggiornamento banca dati

P i di dinicgo

Determina

Atto di liquidazione

Comunicazione al MEF
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Dott.

. DAVID GAY

DAVID GAY

. DAVID GAY

. DAVID GAY

. DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

. DAVID GAY

. DAVID GAY
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DAVID GAY

DAVID GAY

. DAVID GAY

Entrate ¢ tributi

Entrate e tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate e tributi

Entrate e tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate e tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate e tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate e tributi

Entrate e tributi

Entrate e tributi

Entrate e tributi

Entrate e tributi

Entrate ¢ tributi

Entrate e tributi

Entrate e tributi

Entrate e tributi

Entrate e tributi
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Dott.

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay
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15 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

16 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

17 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

18 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

19 Servizi istituzionali,
generali  di gestione

20 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

21 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

22 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

23 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

24 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

25 Servizi istituzionali,
generali e di gestione

26 Servizi istituzionali,
generali e di gestione

27 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

28 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

29 Servizi istituzionali,
generali e di gestione
30 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

31 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

32 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

33 Servizi istituzionali,
generali e di gestione

34 Servizi istituzionali,
generali e di gestione

35 Servizi istituzionali,

generali e di gestione

36 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

37 Servizi istituzionali,
generali e di gestione

38 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

39 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

40 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

41 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

18. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

19. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

20. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

21. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

22. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

23. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

24. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

25. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

26. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

27. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

28. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

29. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

30. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

31. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

32. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

33. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

34. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

35. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

36. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

37. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

38. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

39. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

40. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

41. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

42. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

43. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

44. Gestione delle entrate
tributarie e servizi fiscali

IMU- Recupero evasione

IMU= Recupero evasione

IMU- Recupero evasione

IMU- Recupero evasione

IMU- Recupero evasione

IMU- Recupero evasione

IMU- Procedure
concorsuali e crisi da
sovraindebitamento
IMU- Procedure
concorsuali e crisi da
sovraindebitamento

IMU — Rendi

IMU - Attivita ! e controlli

| degli atti necessari allo svolgimento dell’attivita di recupero evasione — impostazione dei parametri

recupero evasione - att ¢ parametri

IMU — Autvita propedeutiche ¢
controlli — individuazione soggetti

IMU - Emissione avviso di
accertamento esecutivo

IMU — Emissione avviso di
esecutivo — i

tecnici nel programma di gestione IMU

Individuazione dei soggetti da controllare attraverso: Iutlizzo delle varic banche dati in uso all Ufficio (Catasto, Anagrafe
dei residenti, anagrafe tributaria, camera di commercio, programma gestione IMU); controllo versamenti/dichiarazion,
confronto versato-dovuto.

Emissione avviso di accertamento esecutivo da notificare al contribuente in caso di omesso/parziale/tardivo versamento
¢ in caso di omessa/incompleta/infedele dichiarazione IMU

notifiche avvisi di accertamento in banca dati

notifiche

IMU — Concessione rateazioni IMU

IMU — Accertamento con adesione

IMU — Gestione procedure concorsuali

IMU — Gestione crisi da
sovraindebitamento

IMU — Rend; entrate

IMU — Revisione residui

IMU — rapporti con i
cittadini

IMU — rapporti con i
cittadini

IMU — rapporti con i
cittadini

IMU — rapporti con i
cittadini

IMU - rapporti con i
cittadini
IMU — rapporti con i
cittadini

TASI - Recupero evasione

TASI - Recupero evasione

TASI - Recupero evasione

TASI - Recupero evasione

TASI - Recupero evasione

TASI - Recupero evasione

TASI - Recupero evasione
TASI ~ Recupero evasione
TASI - Rendicontazione

‘TASI - Rendicontazione

Responsabile del tributo

IMU — Riaccertamento ordinario residui

IMU — Attivita di front- office

Attivita di front- office

IMU — Sportello telefonico

MU - sito

Rateizzazione su istanza del contribuente in caso di notifica di avvisi di accertamento esecutivi, previa verifica dei

requisiti; inserimento rateazione in banca dati; emissione del provvedimento di rateazione e dei relativi modelli F24 rateali

Defi dell in conil in presenza di materia concordabile, cioe di

Aggiornamento banca dati

Elenco possibili evasori

Avviso di accertamento esecutivo

Aggiornamento banca dati

Provvedimento di accoglimento/dinicgo

elementi suscettibili di apprezzamento valutativo — strumento deflattivo del invio invito a
redazione verbale

Verifica sussistenza di crediti tributari — Emissione atti volti al recupero del credito (solleciti ¢/o avvisi di accertamento) -
Insinuazione al passivo ¢ incarico all Avvocatura dellEnte

Verifica sussistenza crediti tributari — precisazione del credito ed emissione atti volti al recupero del credito (solleciti /o
avvisi di accertamento)

Rendicontazione provvisori di entrata

Verifica residui IMU

Gestione delPattivita di front office, previo per fornire tutti necessari al in
merito alla sua posizione tributaria, adempimenti, scadenze, agevolazioni /riduzioni, atti notificati, di

Atto di a a con adesione

Determina di insinuazione al passivo

Comunicazione al curatore/liquidatore /
soggetto gestore della crisi

Comunicazione rendicontazione al
Servizio Finanziario

Determina

eventuali istanze di rimborso, riesame in autotutela...ctc..; Rilascio modulistica, rilascio copie att, protocollazione istanze

Calcolatore IMU — richiesta ANUTEL

Calcolatore IMU — inserimento banner

TASI - Attivitd propedeutiche

Ativita propedeutiche

Emissione avviso di accertamento
esecutivo TASIT

Emissione avviso di accertamento
esecutivo TASI

Concessione rateazioni TASI

Erogazione rimborsi TASI

Erogazione rimborsi TASI

Erogazione rimborsi TASI

Rendicontazione entrate TASI

Riaccertamento ordinario residui TASI

Designazione del soggetto responsabile
dei tributi

Rilascio modulistica / P istanze/ P istanze

Gestione tichiesta di i i da parte dei fissazione app i front -office, invio modulistica via
mail

A delle pagine dedicate all IMU

Richiesta di aggiornamento calcolatore IMU ad ANUTEL

Inserimento banner sul sito

Predisposizione degli atti necessari allo svolgimento dellattivita di recupero evasione — impostazione dei patametri
tecnici nel programma di gestione TASI

Individuazione dei soggetti da controllare attraverso: Putilizzo delle varic banche dati in uso all Ufficio (Catasto, Anagrafe
dei residenti, anagraf tributaria, camera di commercio, programma gestione TASI); controllo versamenti/dichiarazioni,
confronto versato-dovuto.

Emissione avviso di accertamento esecutivo da notificare al contribuente in caso di omesso/parziale/ tardivo versamento
¢ in caso di omessa/incompleta/infedele dichiarazione TAST

Inserimento notifiche avvisi di accertamento in banca dati

Rateizzazione su istanza del contribuente in caso di notifica di avvisi di accertamento esecutivi, previa verifica dei

requisiti; inserimento rateazione in banca dati; emissione del provvedimento di rateazione e dei relativi modelli F24 rateali

Istruttoria istanze di rimborso per somme versate ¢ non dovute: confronto tra dovuto e versament effettuati,

Acquisizione istanza al protocollo
delPEnte

Informazioni al contribuente

Informazioni al contribuente

Banner da inserire sul sito

Calcolo IMU on line

Aggiornamento banca dati

Elenco possibili evasori

Avviso di accertamento esecutivo

Aggiornamento banca dati

Provvedimento di accoglimento/dinicgo

predisposizione determina di impegno di spesa e del successivo atto di liquidazione e suoi allegati invio p
di accoglimento (per il totale o parziale) c/o dinicgo

Determina di impegno di spesa

Atto di liquidazione

Rendicontazione provvisori di entrata

Verifica residui TAST

Predisposizione proposta di delibera

di dinicgo

Determina

Atto di liquidazione

Comunicazione rendicontazione al
Servizio Finanziario

Determina

Delibera di Giunta
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Concorsi Mobilita e selezioni

Assunzioni

Collat conil CED ¢ Datagraph al fine di pervenire ad una digitalizzazione dei procedimenti, nonché ad una

concernenti la gestione dei tributi

Pago PA

Amministrazione trasparente

Gestione istanze di accesso formale

Gestione istanze di accesso informale

Approvazione Regolamento Comunale
sulla disciplina delle Entrate
Redazione piano triennale del personale

Predisposizione degli atti di micro-
organizzazione

Redazione del

automatizzazione delle attivita ad essi connesse

Gestione sistema PagoPA

Pubblicazione agevolazioni di importo superiore a € 1000,00 nella sezione “Sovvenzioni, contributi, sussidi,vantaggi
cconomici

Esame istanza; raccolta d

Processi digitalizzati

Gestione sistema PagoPA

Pubblicazione

Provvedimento di

limitaz

notifica ai soggetti

Esame della richiesta oppure, nel caso non possa essere immediatamente accolta, invito a presentare richiesta formale

Predisposizione proposta di delibera per approvazione del Regolamento

Calcolo della capacita assunzionale ¢ successiva redazione del piano triennale del fabbisogni del personale ¢ successiva
redazione della delibera di approvazione

Predisposizione e redazione degli atti di microorganizzazione e redazione delle successive determine di approvazione

P e redazione del

Redazione dell’

¢ redazione delle successive determine di approvazione

e redazione dell’ e redazione delle successive determine di approvazione

Gestione dotazione organica

Predisposizione ¢ aggiomamento dei
Regolamenti

Modifiche profili professionale
redazione disciplinare di servizio
Anagrafe delle prestazioni
Comandi

Costituzione del Fondo Accessorio
personale non dirigente

Costituzione del Fondo Dirigente

Costituzione del Fondo Posizioni
Organizzative

Costituzione del Fondo Straordinari

Acquisizione dei dati necessari per la
gestione complessiva del rapporto di
lavoro

predisposizione ¢ aggiomamento dei
fascicoli personali dei dipendenti

Comunicazione centro per I'impicgo

Rilevazione permessi ex 104

Prospetto informativo aziendale categoric
protette

Monitoraggio lavoro flessibile
redazione POLA

Monitoraggio POLA

Piano della formazione
Censimento permessi sindacali
Calcolo della dotazione organica
Procedura di affidamento

Gestione rapporto con il medico

Gestione adempimenti connessi a visite
periodiche dei dipendenti

gestione adempimenti connessi a visite di
accertamento per eventuale inidoneita alle
mansioni

Richiesta malattia professionale
Denuncia di infortunio

gestione pratiche per equo indennizzo in
rapporto con gli organi sanitari competenti

Pubblicazione del Bando di assunzione
fase istruttoria

nomina commissione

svolgimento della prova

correzioni

graduatoria

Pubblicazione del Bando di
mobilitd/progressioni verticali

fase istruttoria mobilita
nomina commissione mobilitd
svolgimento della prova

correzioni

graduatoria

Assunzioni da Ufficio di collocamento
Pubblicazione del Bando

fase istruttoria generale

nomina commissione

svolgimento della prova

correzioni

graduatoria

Progressioni verticali

Certificazione di servizio per
partecipazione a concorsi e selezioni

assunzione dipendente a tempo
indeterminato

Predisposizione e redazione della dotazione organica ¢ redazione del successivo atto di approvazione
Revisione, aggiomamento ¢ redazione dei Regolamenti ¢ redazione successive delibere di approvazione
Redazione revisione e aggioramento dei profili professionali ¢ redazione della successiva delibera di giunta
studio della normativa di riferimento; redazione e approvazione con delibera di Giunta

Autorizzazione attivita lavorative esterne all’Ente

Conteggio rimborsi ¢ restituzioni, determina di approvazione comando e determine di rimborso o restituzione costi comando

Conteggio risorse stabili, ¢ costituzione fondo risorse stabili, delibera di giusta linee guida per le risorse variabili, contrattazione
sindacale, costituzione fondo risorse variabili ¢ impegno, destinazione del fondo, sottoscrizione del contratto decentrato
integrativo personale non dirigente parte economica

Conteggio risorse stabili, ¢ costituzione fondo risorse stabili, delibera di giusta linee guida per le risorse variabili, contrattazione
sindacale, costituzione fondo risorse variabili ¢ impegno, destinazione del fondo, sottoscrizione del contratto decentrato
integrativo personale dirigente parte economica

pesatura di ogni PO con delibera di Giunta e stanziamento somme, determina Dirigenziale di costituzione del fondo, conteggio
della retribuzione di posizione mensile ¢ liquidazione mensile

determinazione Dirigenziale el quantum fondo lavoro straordinario; assegnazione delle risorse del Fondo a ciascun settore
dell’Ente. Erogazione dello straordinario effettuato e richiesto da liquidare mensilmente a favore di ciasun dipendente.

Acquisizione carichi pendenti, casellario giudiziario; verifica titolo di studio; richiesta moduli (iban; incompatibilita; privacy:
detrazioni fiscali; assunzioni presso altre PA ctc.); richicsta visita medica di idoneita preassuntiva con medico competente.

e della

del dipendente
Comunicazione centro per 'impiego sul portale della Regione Toscana di assunzioni e cessazioni dei dipendenti
Rilevazione permessi ex 104 tramite gestionale presenze ¢ comunicazione su portale INPS

Invio elenco aggiomato personale dipendente assunto dalle liste di invalidita

Verifica del numero dei dipendenti assunti con contratto di lavoro flessibile; comunicazione rapporto informativo al
Dipartimento della Funzione Pubblica ¢ all’ ARAN;

Redazione del POLA, informativa sindacati, eventuale contrattazione decentrata, redazione modulista e approvazione del piano
con delibera.

Monitoraggio dell’attuazione delle misure previste nel Pola ed inserimento nella sezione del PIAO
Redazione del Piano della formazione e redazione delibera di approvazione
Rilevazione annuale dei permessi sindacali e comunicazione

Rilevazione della situazione organica dell'Ente e verifica del fabbisogno di personale

Avvio procedura (richiesta CIG, definizione della prestazione e invito operatore/i sulle piattaforme MEPA-START): analisi delle
offerte; controlli; determina di aggiudicazione e impegno; stipula per lettera commerciale o altro atto,

Invio ¢ aggiormamento cartelle sanitaric dei dipendenti.

Calendarizzazione visite periodiche e gestione e della successiva

Comunicazione idoneita al dirigente di competenza

Ricezione denuncia di malattia professionale dal dipendente; trasmissione della denuncia all'INAIL.
Ricezione denuncia di infortunio dal dipendente; trasmissione della denuncia all'INAIL.

Ricezione della comunicazione di avvenuto riconoscimento di equo indennizzo al dipendente in seguito a denuncia di infortunio/
malattia professionale; liquidazione dell'indennizzo al dipendente; accertamento del rimborso dall' INAIL per indennizzo.

Redazione del bando, I'approvazione del bando con determina dirigenziale.

raccolta domande, esaminazione domande e eventuale ricorso al soccorso istruttorio e approvazione definitiva degli ammessi con
determina

costituzione della commissione ¢ redazione della determina di nomina della commissione
adempimenti prodromici ed effettivo svolgimento della prova con relativa verbalizzazione
attivita di correzione ¢ successiva verbalizzazione

determina approvazione dei verbali dei vincitori e della graduatoria finale di merito

Redazione del bando, I'approvazione del bando con determina dirigenziale.

raccolta domande, esaminazione domande e eventuale ricorso al soccorso istruttorio e approvazione definitiva degli ammessi con
determina

costituzione della commissione ¢ redazione della determina di nomina della commissione
adempimenti prodromici ed effettivo svolgimento della prova con relativa verbalizzazione
attivitd di correzione e successiva verbalizzazione nell’eventualita di prova scritta

determina approvazione dei verbali dei vincitori e della graduatoria finale di merito

Avvio della procedura di reclutamento tramite I'Ufficio di collocamento competente; ricezione dei nominativi selezionati e
successiva assunzione

Pubblicazione del bando di concorso riservato, con eventuali specifiche per categorie protette e necessita particolari di
svolgimento delle prove
raccolta domande, esaminazione domande e eventuale ricorso al soccorso istruttorio ¢ approvazione definitiva degli ammessi con

determina

costituzione della commissione ¢ redazione della determina di nomina della commissione
adempimenti prodromici ed effettivo svolgimento della prova con relativa verbalizzazione
attivita di correzione ¢ successiva verbalizzazione nell’eventualita di prova scritta
determina approvazione dei verbali dei vincitori ¢ della graduatoria finale di merito

Verifica del numero dei dipendenti che si intendono assumere dall’esterno nel triennio di riferimento; calcolo della percenutale
‘massimo di veriticali delle veriticali nel PTFP

rilascio certificazione di presenza a concorso o selezione

redazione determina di assunzione

ione

Accoglimento

Delibera di Consiglio ¢ suoi allegati

PTFP

Microorganizzazione/ determina
Funzionigramma/ determina
Organigramma/determina
Dotazione Organica
Regolamento/delibere
Profili professionali /delibera
Disciplinare di servizio/delibera di Giunta
comunicazione su portale web

determina dirigenziale

Fondo salario accessorio

Fondo Dirigenti

Fondo Posizioni Organizzative

Fondo Straordinari
Documentazione preassuntiva

Fascicolo del dipendente
comunicazione su portale web
comunicazione su portale web
Prospetto invalidi
Rapporto informativo
POLA
Report di monitoraggio
Piano della formazione
comunicazione su portale web
Dotazione Organica
Affidamento

Fascicolo sanitario

Visite periodiche ¢ archiviazione
documentale

Comunicazione interna al dirigente

Lavorazione della denuncia

Lavorazione della denuncia
liquidazione e accertamento indennizzo

Bando
determina dirigenziale ammessi al concorso
determina dirigenziale nomina commissione
concorso ¢ verbalizazione
verbale
graduatoria finale
Bando
determina dirigenziale ammessi al concorso
determina dirigenziale nomina commissione
concorso e verbalizzazione
verbale
graduatoria finale
determina dirigenziale
Bando
determina dirigenziale ammessi al concorso
determina dirigenziale nomina commissione
concorso ¢ verbalizzazione
verbale
graduatoria finale
Delibera di Giunta

certificazione

determina dirigenziale di assunzione

31 luglio
Termine
Ordinatorio

30

termine previsto
Anno per anno

termine previsto
Anno per anno

termine previsto
Anno per anno
termine previsto
Anno per anno

Entro 31 gennaio

Entro 31 gennaio

determinata dal Codice dei contratti

120

120

120

nessun
Termine
Previsto
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Gestione Cartellino

Gestione Cartellino
Gestione Cartellino

Gestione Cartellino

Gestione Cartellino

Gestione Cartellino

Trattamento previdenziale ¢
pensionistico

Trattamento previdenziale ¢

fascicolo dipendente

contratto

Redazione conto annuale

Raccolta dati relazione conto annuale
Redazione relazione conto annuale
Contrattazione

Informazione

Confronto

Comunicazione scioperi del giomo

Misurazione rappresentativita sindacale

Nomina delegazione trattante di parte
pubblica

Contestazione dell’addebito

Assistenza all’udienza in contraddittorio

C

effettuazione controlli eventuali, raccolta e formazione e conservazione del fascicolo del dipendente

redazione e sottoscrizione del contratto di assunzione

Compil delle Tabelle che il Conto annuale al 31/12: n. personale al 31/12 e variazioni; titoli di studio ¢
anzianitd di servizio; assenze divise per tipologie: tabelle economiche divise per voci fisse: tabelle relative ai fondi; tabella di
raffronto con il bilancio etc.

Attivita istruttoria prodromica alla redazione delle Tabelle relative alla Relazione sul Conto Annuale

Redazione della Relazione strutturata in Tabelle predisposte dalla Ragioneria Generale dello Stato, che determinano il monte ore
lavorativo per attivita.

Verbalizzazione dell’incontro in forma seritta di quanto viene espresso oralmente, redigendo un processo verbale.

Invio di atti 0 comunicazioni su materie soggette a informazione indicate dal CCNL

Verbalizzazione dell'incontro in forma scritta di quanto viene espresso oralmente, redigendo un processo verbale.

le comunicazioni in materia di scioperi relativi al pubblico impiego che prevede di rendere pubblico "tempestivamente” il
numero dei lavoratori che hanno partecipato allo sciopero, la durata dello stesso ¢ la misura delle trattenute effettuate per la
relativa partecipazione.

Leattivita di accertamento della rappresentativita sindacale consta di pii fasi che vanno dalla raccolta dei dati associativi ed
elettorali riferiti ai singoli periodi di osservazione, alla certificazione degli stessi mediante, alla convalida da parte delle
organizzazioni sindacali dei dati raccolti e all’inserimento dei dati nel portale.

Sono, inoltre, pubblicati i dati relativi all della & dei singoli periodi
delle organizzazioni sindacali censite nelle differenti rilevazion.

li nonché i repertori

Entro 10 giorni dalla dell’addebito e

all’interessato.

dellillecito, it izione della

Verbalizzazione dell’incontro in forma seritta di quanto viene espresso oralmente, redigendo un processo verbale.

dell’atto conclusivo e tramissione all’interessato

Gestione eventuali sanzioni
Procedura di gara

Gestione rapporto con il fornitore
Conteggio buoni pasto

Ordine

Liquidazione

Procedura di gara

Gestione rapporto con il fornitore del
gestionale

Liquidazione trattamento accessorio

Liquidazione stipendio

Liquidazione produttivita

Liquidazione Indennita di risultato
Dirigenti/Segretario

Adempimenti prodromici per I'applicazione della sanzione,

previsione del numero dei buoni pasto necessari; determinazione a contrarre; indagine di mercato; individuazione della Azienda;
Ordine di acquisto (anche tramite piattaforme informatiche): controlli sull’ Azienda; determina di affidamento e impegno:
stipulazione del contratto.

Contatti con referente, attivazione di contestazioni in caso di disservizio, richiesta informazioni su problematiche relative
all'affidamento o del singolo dipendente.

Rendicontazione mensile dei buoni pasto maturati dal dipendenti,
Richiesta di buoni pasto da erogare sul portale della ditta fornitrice

Controllo fornitura, accettazione fattura, redazione determina di liquidazione

determinazione a contrarre; indagine di mercato; individuazione della Azienda; Ordine di acquisto (anche tramite piattaforme
informatiche); controlli sull’ Azienda; determina di affidamento € impegno; stipulazione del contratto.

Contatti con referente, assistenza adempimenti mensili; consulenza normativa; attivazione di contestazioni in caso di disservizio,
richiestainformazioni su problematiche relative al singolo dipendente.

Chiusura cartellini mensili; ricezione i dei i relative al conteggio
mensile dell’importo del trattamento accessorio di tutti i dipendenti; comunicazione dei dati alla Ditta che elabora
gli stipendi e liquidazione

Chiusura cartellini mensili, comunicazione dei dati alla Ditta che elabora gli stipendi e liquidazione

Acquisizione delle shede i valuazione de dipendents verifica del punteggio tenuto ¢

colo della percentuale di

attribuire; della p 4 in base al tempo lavorato; comunicazione dei dati alla Ditta che
elabora gl mpcnd. ¢ liquidazione
dellle schede di verifica del punteggio ottenuto ¢ calcolo della percentuale di produttivita da

attribuire; riproporzionamento della produttivita in base al tempo lavorato; comunicazione dei dati alla Ditta che elabora gli
stipendi e liquidazione

¢ gestione del
automatizzato di elaborazione cedolini

Trattamento economico - giuridico per gli
amministratori

Gestione delle cessioni di stipendio ¢ dei
prestiti con INPS

Gestione delle cessioni di stipendio e dei
prestiti con societa finanziarie

gestione trattenute fiscali, previdenziali e
assistenziali

cartolarizzazione dei crediti

gestione del programma rilevazione
presenze

registrazione manuale sul programma delle
presenze di giustificativi di assenza non
acquisiti tramite sistema informatico
gestione dei vari istituti inerenti ogni
singolo rapporto di lavoro (ferie, permessi,
aspettative, ecc)

Collaborazione con i dirigenti ed i
responsabili degli uffici nella loro
funzione di controllo dell’orario

Rilevazione tassi di assenza
Richiesta visita fiscale

Ricostruzione fascicolo dipendente

di tutte le variabili che girano sugli stipendi dei dipendenti nel gestionale (incentivi,indennita tumo, servizio esterno,
malattie, straordinari, banca ore, maggiorazione 50% tumo festivo, ecc..)

Comunicazione dei dati alla Ditta che elabora gli stipendi ¢ liquidazione
Gestione della procedura presso INPS relativa alle richieste di cessione o altro di ogni singolo dipendente

Gestione della procedura presso la finanziaria di scelta del dipendente relativa alle richieste di prestito di ogni singolo dipendente

dell’imponibile ed al calcolo delle

In sede di elaborazione degli stipendi mensili si provvede alla
ed ei dipendenti ¢ ad cffettuare i

ritenute (contributi wanti sulla
versamenti di tutte le ritenute operate, insieme agli oneri, a carico del datore di lavoro.

‘Comunicazione all'INPS delle trattenute relative ai prestiti INPS

¢ gestione del di rilevazione presenze

inserimento manuale di giustificativi per dipendenti privi di accesso al portale oltre a forzatura in caso di mal funzionamento del
portale

Controllo , correzione (eventuale inseri e
contrattuali del rapporto di lavoro, (ferie, permessi, aspettative, ecc)

anomalie relativi allutilizzo degli istituti

Controllo di anomalie sul cartellino e comunicazione all'interessato. Verifica dell’inserimento dei giustificativi e dell’avvenuta
validazione.

Rilevazione sul programma delle assenze con redazione della successiva rendicontazione

Trasmissione, tramite portale informatico, di richicsta di visita fiscale all INPS in caso di ritenuta necessita di controllo oppure
nei casi previsti dalla legge.

Ricostruzione storica del certificato di servizio. Eventuale ricostruzione della parte economica del rapporto di lavoro.

sul portale INPS Passweb

Certificazione della posizione ¢ della posizione
pensionistico

att c
Trattamento ¢ della posizione Certificazione della posizione assicurativa sul portale INPS Passweb
pensionistico per riscatti, ricongiunzioni, servizi militari

Trattamento previdenziale ¢
pensionistico
Trattamento previdenziale ¢
pensionistico
Trattamento previdenziale e
pensionistico
Trattamento previdenziale e
pensionistico
Trattamento previdenziale e
pensionistico
Trattamento previdenziale e
pensionistico

Documento Unico di
Programmazione

Documento Unico di
Programmazione

Documento Unico di
Programmazione

Documento Unico di
Programmazione

Documento Unico di
Programmazione

Documento Unico di
Programmazione

Piano integrato di Attivita e
organizzazione

Piano integrato di Attivita ¢
organizazione

Piano integrato di Attivita ¢
organizazione

Piano integrato di Attivita e
organizzazione

Piano integrato di Attivita ¢
organizzazione

TFR/TFS

pagamenti personali cessato

gestione delle imposte ¢ contributi
previdenziali

dichiarazioni annuali di natura fiscale
INAIL

Certificati di servizio

Redazione parte anagrafica DUP
Redazione Sezione Strategica DUP
Redazione Sezione Operativa del DUP
Allegati al DUP

Delibera di approvazione del DUP
Redazione nota di aggiomamento al DUP

Redazione parte anagrafica PIAO

Redazione Sezione di Valore Pubblico del
PIAO

Redazione della Sezione Performance e
obiettivi del PIAO

Redazione della Sezione Anticorruzione
del PIAO

Redazione della Sezione Trasparenza del
TAO

Certificazione dei dati ultimo miglio per il trattamento di fine servizio e fine rapporto
Pagamento deiruol; contributivi inviati dal INPS i ifrimento alle compeenze dovute dall'Ente s ratamentspensionistic
ex dipenden

Gestione delle operazioni e della modulistica relativa alle imposte ed ai contributi previdenziali e assistenziali a carico del datore
di lavoro ( Mod. F24, DM10, Mod. 01/M, distinte INPDAP,IRAP,ecc)

redazione e gestione, anche in via telematica, delle varie dichiarazioni annuali ¢ delle certificazioni di natura fiscale,
previdenziale e assicurativa, ecc.. (CU, Mod 730, Mod.770 GLA/d, ecc..)

raccolta dati di invio alla Ditta esterna per la gestione degli adempimenti amministrativi ¢ contabili relativi allassicurazione
obbligatoria INAIL

Certificazione di sevizio ex personale che ha prestato servizio in comune

Raccolta dati presso uffici demografici, SUAP e patrimonio; redazione della Sezione anagrafica completa degli andamenti
statistici degli ultimi anni e dei prospetti esplicativi relativi.

Raccolta, elaborazione e inserimento delle linee strategiche dell’ Amministrazione relative al triennio di riferimento, aggiorate ¢
coordinate con le previsioni di Bilancio

Raccolta, elaborazione e inserimento degli obiettivi operativi dell’ Amministrazione relativi al triennio di riferimento, con
coordinamento a missioni programmi del Bilancio di previsione

Raccolta, controllo ¢ inserimento degli allegati al DUP

Redazione della delibera di approvazione della Proposta di DUP della Giunta e redazione della delibera di approvazione del DUP
in Consiglio

Redazione della Nota di Aggiomamento al DUP. Redazione della delibera di approvazione della Proposta di DUP della Giunta e
redazione della delibera di approvazione del DUP in Consiglio

Redazione della Sezione I del PIAO, dedicata ai dati anagrafici dellEnte, al territorio comunale e alla struttura degli organi
Amministrativi

Redazione della Sezione dedicata al Valore Pubblico, con correlazione fra le missioni e i programmi del DUP e gli obiettivi
attuativi contenuti nella Sezione del PIAO dedicata alla Performance dell’Ente.

Redazione della Sezione del PIAO dedicata: alla Performance gencrale del’Ente, con conseguente predisposizione degli
indicatori di performance generali; agli obiettivi operativi, articolati per schede, raccolte ed elaborate in collaborazione con i
Settori e Servizi competenti.

Redazione della Sezione dedicata alla prevenzione della corruzione: analisi del contesto, mappatura dei processi, rischi corruttivi
 misure anticorruzione specifiche per servizio e generiche per I'intero Ente.

Redazione della Sezione dedicata alla pubblicita e alla trasparenza dell’ Ente: individuazione degli obiettivi volti ad incrementare
la trasparenza e alle misure di pubblicita, sia relative al Sito Ufficiale, che relative a progetti specifici.

fascicolo neo assunto
contratto
Conto Annuale
Raccolta dati
Relazione Conto Annuale
Verbale
Comunicazione

Verbale

comunicazione su portale web

comunicazione su portale web

Delegazione parte pubblica

Contestazione dell’addebito

verbale
Archiviazione/Sanzione disciplinare

sanzione

determina dirigenziale/contratio

Gestione del rapporto
Ricarica buoni pasto
Ordine buoni pasto
determina dirigenziale di liquidazione
determina dirigenziale

Gestione del rapporto

cedolini

cedolini

cedolini

cedolini

cedolini

cedolini
cedolini

cedolini

cedolini

comunicazione su portale web

cartellino

cartellino

cartellino

cartellino

redazione rendicontazione
effettuazione visita fiscale
Certificato di servizio

certificazione

certificazione

certificazione
liquidazione
Esternalizzato
Esternalizzato
Raccolta/invio dati

Certificato di servizio

Anagrafica DUP

Sezione Strategica DUP

Sezione Operativa DUP

Allegati al DUP

Delibera di Giunta di approvazione della

proposta per il Consiglio
Delibera di approvazione di Consiglio

Nota di Aggiormamento ¢ Delibere di Giunta
¢ Consiglio

Anagrafica PIAO

Sezione Valore Pubblico PIAO

Sezione Performance e Obiettivi PIAO

Sezione Anticorruzione del PIAO

Sezione Trasparenza ¢ pubblicita del PIAO

Entro 10 giomi
Dalla ricezione
Della denuncia

Entro 30 giomni
dall’addebito
Entro 120 dall’addebito

immediata salvo diversa previsione

determinata dal Codice dei contratti

30 salvo diversa previsione

determinata dal Codice dei contratti

Entro il 31 luglio

Entro il 31 luglio

Entro il 31 luglio

Entro il 31 luglio

Entro il 31 luglio

Entro il 15 novembre in Giunta
Entro il 31 dicembre in Consiglio

Entro il 31 gennaio e comunque entro 30
giomi dall'approvazione del bilancio

Entro il 31 gennaio e comunque entro 30
giomi dall’approvazione del bilancio

Entro il 31 gennaio ¢ comunque entro 30
giomi dall’approvazione del bilancio

Entro il 31 gennaio ¢ comunque entro 30
giomi dall'approvazione del bilancio

Entro il 31 gennaio e comunque entro 30
giomi dall'approvazione del bilancio

in attuazione dell'articolo 5 della legge n. 146/1990

e successive modifiche

TUEL D.Igs. 267/2000

TUEL D.lgs. 267/2000

TUEL D.Igs. 267/2000

TUEL D.Igs. 267/2000

TUEL D.lgs. 267/2000

TUEL D.lgs. 267/2000

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021
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Piano integrato di Attivita e
rganizzazione

Piano integrato di Attivita ¢
rganizzazione

Piano integrato di Attivita ¢
reanizzazione

Piano integrato di Attivita ¢
organizzazione

Piano integrato di Attivita e
organizzazione

Attivita legate a inizio/fine
‘mandato elettorale

Attivita legate a inizio/fine
mandato elettorale

Controlli e Monitoraggi

Controlli ¢ Monitoraggi

Controlli ¢ Monitoraggi

Controlli e Monitoraggi

Controlli ¢ Monitoraggi

Controlli ¢ Monitoraggi

Redazione della Sczione sulle Pari
Opportuniti del PIAO

Predisposizione della Sezione del PIAO
dedicata alle Risorse Umane dell’Ente

Predisposizione della Sezione di
Monitoraggio del PIAO

Validazione da parte del Nucleo di
Valutazione

Redazione della delibera di approvazione

Assistenza alla redazione delle Linee di
Mandato

Assistenza alla redazione della Relazione
di Fine Mandato

Estrazione atti per il Controllo successivo
di regolarita amministrativa

Analisi degli atti estratti e redazione delle
schede di valutazione

Redazione del Verbale del Controllo
successivo di regolarita amministrativa
Redazione della Relazione trimestrale sul
Controllo successivo di regolarith
amministrativa

Monitoraggio su Amministrazione
Trasparente

Redazione Griglie ANAC sulla
Trasparenza

della

Ecﬁ:,z(::):c del Piano delle Azioni positive, ossia delle azioni volte a garantire parita di trattamento fra uomini e donne sui luoghi piano delle Azioni Positive PIAO

Raccolta ed elaborazione dei dati e studio sull’andamento dei dipendenti; inserimento del PTFP e del POLA elaborati dal

Sezione Risorse Umane del PIAO
servizio risorse umane; armonizzazione della sezione con il resto del Piano integrato.

Elaborazione e strutturazione della sezione dedicata al monitoraggio dei vari Piani confluiti nel PIAO e redazione schematica ’
- " ! Sezione Monitoraggio del PIAO
delle misure di monitoraggio da attuare nel corso delI’anno.

Invio e revisione del PIAO con la di eventuali correzioni e raccolta del

Verbale di Validazione del NdV.

del Nucleo di 3 Verbale di validazione NdV/

Redazione della delibera di approvazione del PIAO da parte della Giunta, predisposizione degli allegati al PIAO e di una
relazione di accompagnamento

Delibera di Giunta di approvazione del PIAO
¢ relazione di accompagnamento

Assistenza alla predisposizione delle Linee di Mandato da parte degli organi politici dell’Ente. Predisposizione degli atti .
Linee di Mandato

amministrativi correlati e successivi oneri di pubblicazione ¢ comunicazione.

Assistenza alla predisposizione Relazione di fine Mandato da parte degli organi politici dell'Ente. Predisposizione degli att Relazione di Fine Mandato

amministrativi correlati e successivi oneri di pubblicazione ¢ comunicazione.

Estrazione automatizzata degli atti da sottoporre a controllo successivo di regolarita amministrativa; prima revisione ¢

formazione dell’elenco definitivo di atti da analizzare; richiesta degli elenchi di atti ad altri Servizi (per le tipologie di atti non

presenti sulla scrivania telematica).

Elenco atti trimestrale da visionare

Analisi dei singoli atti estratti e redazione per ciascun atto della scheda di valutazione, con eventuali osservazioni circa
iregolarita presenti nei testi controllati. Invio ai dirigenti dei Settori con raccolta di eventuali osservazioni entro i 10 giorni
successivi alla comunicazione.

Schede trimestrali per il controllo successivo
di regolarita amministrativa

Redazione del Verbale trimestrale relativo al controllo successivo di regolariti amministrativa degli att. erbale trimestrale di controllo successivo di
regolarita amministrativa
Relazione trimestrale di controllo successivo
i regolarita amministrativa

Redazione della Relazione trimestrale sul controllo successivo di regolarita amministrativa degli atti; invio al Nucleo di
Valutazione, ai Revisori dei Conti, ai Dirigenti e alla Giunta dell’Ente.

Verifica periodica cirea I della Sezione Trasparente del Sito Ufficiale del Comune; richiesta ai
Servizi competenti di eventuali aggiornamenti; predisposizione della determina annuale contenente I'elenco dei responsabili
della trasparenza segnalati dai Dirigenti competenti.

Aggiornamento Amministrazione
Trasparente

Redazione delle Griglie sulla Trasparenza elaborate annualmente da ANAC, revisione assieme al Nucleo di Valutazione, raccolta

della Validazione del NdV ¢ pubblicazione sull’apposita sezione di Amministrazione Trasparente. Griglie sulla Trasparenza ANAC
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Report Intermedio di Monitoraggio
Anticorruzione

Predisposizione della Relazione del RPCT

Report di Monitoraggio Intermedio sulla
Performance dell’Ente

Azioni correttive conseguenti al

della Mappatura dei Processi dell’Ente; coordinamento con la macro e micro struttura

annual
! c 2 Mappatura dei Processi aggiomata
degli Uffici e con le risorse umane assegnate a ciascun Servizio

Redazione del Report intermedio sull‘attuazione delle misure Anticorruzione previste nella Sezione apposita del PIAO; eventuali

Report monitoraggio Anticorruzione
azioni correttive.

Predisposizione della Relazione del RPCT e pubblicazione sull’apposita Sezione di Amministrazione Trasparente dell’Ente Relazione RPCT

Redazione del Report intermedio sull'attuazione degli obiettivi di Performance previsti nella Sezione apposita del PIAO Report monitoraggio Performance
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Attuazione delle misure correttive

sulla Performang

Redazione del Report finale sul PIAO

Redazione allegati al Report finale

Redazione della Relazione sulla
Performance

Redazione prospetti di accompagnamento
alla relazione sulla performance
Redazione del Referto sul Controllo di
Gestione

Redazione del Referto sui Controlli Interni

Predisposizione delle schede di
valutazione dei dipendenti e delle PO

Bando per NdV monocratico
Attivita istruttoria legata alla selezione
Nomina del NdV/

Gestione rapporti con NV

Revisione periodica delle Societa
Partecipate

Redazione del Modello 22
Compilazione delle Tabelle MEF

Lince di Indirizzo alle Socicta Controllate
Operazioni Straordinaric

Acquisizioni nuove partecipazioni

Revisione e aggiomamento Statuto Societa
in house

Procedure di controllo sulle nomine di
Amministratori Societa in house

Gestione rapporti ¢ con

attuazione

Redazione del report finale al 31 dicembre sull*attuazione del Piano integrato di attivita e organizzazione; valutazione del
raggiungimento degli obiettivi prefissati dall’ Amministrazione e delle azioni previste nelle varie sottosezioni del PIAO;
validazione del Nucleo di Valutazione e redazione della delibera di Giunta di Approvazione

Report al 31 dicembre del PIAO
Delibera di Giunta

Redazione dei prospetti esplicativi ¢ della Relazione sul Controllo di Gestione. Allegati al Report al 31 dicembre del PIAO
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Schede bianche di valutazione dei dipendenti
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svolgimento della gara. Svolgimento delle prove selettive per titoli e/o esami Raccolta documenti ¢ controlli

Conclusione della procedura; formazione della graduatoria e successivo atto di Nomina NdV Atto di nomina NdV

Gestione del rapporti con il Nucleo di Valutazione: invio atti da validare; revisione ¢ predisposizione degli atti programmatici ¢

dei regolamenti di competenza Aggioramento e tenuta rapporti con NdV

Redazione della Razionalizzazione periodica delle Societa Partecipate; Redazione della Delibera di Giunta di e Atto di delle
invio alla Corte dei Conti pubbliche
Redazione del Modello 22 dell’Agente Contabile sulle partecipazioni finanziarie detenute dall’Ente Modello 22

‘Compilazione delle Tabelle del Ministero dell’Economia e delle Finanze sulle partecipazioni societarie dell’Ente Compilazione e pubblicazione Tabelle MEF

Predisposizione delle macro-linee di indirizzo dell’Ente alle Societa in house e inserimento nel DUP; predisposizione delle linee
di indirizzo attuative ¢ dell’apposita Deliberazione di Giunta di approvazione

Delibera di Giunta di approvazione delle
linee di Indirizzo alle Societd

Gestione degli iter legati allo svolgimento delle operazioni straordinarie legate alle Societa Partecipate e Controllate dalI’Ente;

redazione degli specifici atti legati alle diverse procedure. Fusioni, cessiont, ricapitalizzazioni

Gestione della procedura di acquisizione di nuove partecipazioni societaric da parte dell’Ente ¢ redazione degli atti relativi alla

procedura specifica. Acquisto nuove partecipazioni

Periodica revisione e aggiornamento dello Statuto della Societa in house. Statuto Societa in house

Effettuazione dei controlli sulla nomina degli

Svolgimento dell’attivita istruttoria relativa ai controlli sulle nomine degli Amministratori della Societa in house.
Amministratori sociali

Societa Partecipate

Nomina ¢ partecipazione al Gruppo
intersettoriale per il Controllo Analogo

Redazione Report trimestrale di
Monitoraggio in house

Redazione Report finale sul controllo dei
izi in affidamento alle societa in house

Monitoraggio su Trasparenza ¢
Pubblicazioni Societi in house

. Organi Istituzionali Regolamenti Codice di Comportamento
. Organi sui Controlli Interni

. Organi sulla

. Organ situzional Regolamenti Reaolamento sula Valazione dei

. Organi Istituzionali Regolamenti Alri Regolamenti di Competenza del
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Comunicazioni, ¢ aggiomamenti dei rapporti

3 eventuali fra Ente e Societa partecipate

o impegni relativi ai rapporti fra Ente e Societa Partecipate

Determina di nomina del Gruppo di controllo analogo. Tenuta di incontri periodici intersettoriali per valutare I'attuazione delle
linee di indirizzo della societd in house ed eventuali azioni correttive da raccomandare. Valutazione circa I'attuazione dei
contratti di servizi.

Determina di nomina ed effettivo
svolgimento degli incontri di monitoraggio

Redazione di report trimestrali sull’andamento dell’attivita della Societd in house con riferimento alle linee di indirizzo assegnate
dall’amministrazione ¢ relazione agli Organi Amministrativi Comunali competenti

Report di monitoraggio del Gruppo
intersettoriale sul controllo analogo

Redazione del report finale sull’andamento della societa in house ai sensi del d.Igs. 201/2022, da allegare al i di Reportdi sui servizi pubblici
razionalizzazione delle societa partecipate. locali
Monitoraggio a cadenza periodica sul rispetto degli oneri di pubblicazione da parte della societd in house ¢ di ¢ richieste di a

della Sezione Societa trasparente. Societa in house

Revisione e del Codice di C
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Revisione ¢ aggiornamento del Regolamento sui Controlli Interi dell’Ente e successivi oneri di comunicazione e pubblicazione. .
Regolamento sui Controlli Interni

della delibera di
Revisione ¢ del sulla Performance dell’Ente e successivi oneri di comunicazione e pubblicazione. ) . .
sione ¢ ! Regolamento sulla Performance
della delibera di

Revisione ¢ aggi del sulla ione dei dipendenti dell’Ente ¢ successivi oneri di icazione ¢ sulla dei
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Entro il 31 dicembre di ciascun anno

Continuativa

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n.

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n.

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n.

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n.

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n.

TUEL D.Igs. 267/2000

TUEL D.lgs. 267/2000

TUEL D.Igs. 267/2000

113/2021

113/2021

1132021

113/2021

11312021

Regolamento Comunale sui controlli intemi

TUEL D.Igs. 267/2000

Regolamento Comunale sui controlli intemi

TUEL D.Igs. 267/2000

Regolamento Comunale sui controlli interni

TUEL D.Igs. 267/2000

Regolamento Comunale sui controlli interni

D.Igs. 33/2013

D.Igs. 33/2013

D.lgs. 332013

L. 1902012

D.lgs. 332013

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021
5. 150/2009

Regolamento sulla Performance dell’Ente

D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021
D. /2009

Regolamento sulla Performance dell’Ente
D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021
D. 2009

Regolamento sulla Performance dell’Ente
D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021
D.Lgs. 9

Regolamento sulla Performance dell’Ente
D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021
D.Lgs. 9

Regolamento sulla Performance dell’Ente
D.1. 80 del 2021 convertito in legge n. 113/2021
D.Lgs. 150/2009

Regolamento sulla Performance dell’Ente

TUEL D.lgs. 267/2000

TUEL D.lgs. 267/2000

D.Lgs. 50/2009
D.Lgs. 1652001

Regolamenti Intemi dell’Ente

D.Lgs. 50/2009
TUEL D.lgs. 267/2000

D.Lgs. 50/2009TUEL D.lgs. 267/2001

D.Lgs. 50/2009TUEL D.lgs. 267/2002

D.Lgs. 50/2009TUEL D.lgs. 267/2003

D.Lgs. 17512016

D.Lgs. 1752016

D.Lgs. 1752016

D.Lgs. 17512016

D.Lgs. 17512016

D.Lgs. 1752016

D.Lgs. 17512016

D.Lgs. 1752016

D.Lgs. 1752016

D.lgs. 201/2022

D.lgs. 201/2022

D.lgs. 201/2022

TUEL D.lgs. 267/2000

TUEL D.lgs. 267/2001

TUEL D.Igs. 267/2002

TUEL D.lgs. 267/2003

TUEL D.lgs. 267/2004

TUEL D.Igs. 267/2005



365

366.

367.

368

369.

370.

371

372,

373

374,

375

376.

377.

378

379.

380.

381

382,

383

384,

385

386.

387.

388

389.

390.

391

392

393

394,

395

396.

397.

398

399.

400.

404,

405.

406.

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO
SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO
SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO
SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

Partecipate - Controlli ¢ -

Anticorruzione ¢ trasparenza

Irene Tofanini

Partecipate - Controlli ¢ performan
Anticorruzione e trasparenza

Contabile Cat.
Irene Tofanini

Partecipate - Controlli ¢ performan
Anticorruzione e trasparenza

Contabile Cat.
Irene Tofanini

Partecipate - Controlli ¢ -

Anticorruzione ¢ trasparenza

Irene Tofanini

Partecipate - Controlli ¢ -

“ontabile Cat.

Anticorruzione ¢ trasparenza

Irene Tofanini

Partecipate - Controlli ¢ performance —
Anticorruzione e trasparenza

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Contabile Cat.
Irene Tofanini

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica
Risorse tecnologiche,

Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

ta

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amninistzazione digiale ¢ Statistica

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Risol
Amministarione digiale e Saisica

Rita Barsanti

Riso
Ammlmslrazlone digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica
Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

ta

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Funzionari inistrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

ta

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

ta

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

isorse
Amministrazione digitale e Statistica

Rita Barsanti

“ontabile Cat.

“ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

ontabile Cat.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

David Gay

. David Gay

. David Gay

David Gay

David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

David Gay

David Gay

David Gay

. David Gay

. David Gay

David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

. David Gay

David Gay

David Gay

. David Gay

David Gay

David Gay

. David Gay

tituzionali,
generali e di gestione

01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione

01 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

01 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione

01 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,

generali e di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione
1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione
1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione
1 - Servizi istituzionali,

generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1- Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione
1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

°

. Organi Istituzionali

o

. Organi Istituzionali

o

. Organi Istituzionali

=

. Organi Istituzionali

°

. Organi Istituzionali

o

. Organi Istituzionali

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8- Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi
8- Statistica e sistemi
informativi
8- Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 - Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8- Statistica e sistemi
informativi

8 — Statistica e sistemi
informativi

8 Statistica e sistemi
informativi

8- Statistica e sistemi
informativi
8- Statistica e sistemi
informativi

Attivita Istituzionale

Gare

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

Suj

Nomina Rappresentanti del Comune
presso Enti terzi

Determina a contrarre
Redazione bando
Svolgimento istruttoria
Determina di affidamento

Liquidazione

Redazione del Piano Triennale
dell’Informatica

Indirizzo, coordinamento strategico e
monitoraggio dello sviluppo dei sistemi
informativi, di telecomunicazione e di
fonia

Indirizzo e pianificazione della sicurezza
informatica relativa ai dati, sistemi e
infrastrutture. Adeguamento alle misure
minime di cybersicurezza

pporto al
della Transizione al Digitale

Supporto al

dell

Analisi della coerenza tra organizazione
dell'amministrazione e utilizzo delle
tecnologie dell ai fini della

della Transizione al Digitale

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

migliore soddisfazione dell’utenza e della
migliore efficienza, efficacia ed
economicita dell’azione amministrativa

Pianificazione e coordinamento della
diffusione, all’interno
dell’amministrazione, degli strumenti di
cittadinanza digitale

Predisposizione degli atti di nomina dei rappresentanti del Comune presso Enti terzi e attivita di supporto amministrativo agli
organi politici.

Redazione della determina a contrarre

Redazione del Bando di Gara

Svolgimento dei controlli sui casellari giudiziari, sulla regolarita fiscale ¢ contributiva e raccolta altri documenti prodromici allo
svolgimento della gara. Analisi delle offerte e scelta dell’Offerente

Determina di e del

secondo gli usi ¢ la natura dell’affidamento

Effettuazione controlli circa I'effettiva resa del servizio e successiva liquidazione a fronte di fattura

Predisposizione e redazione della proposta di PTI diretta al Responsabile della Transizione Digitale. Il processo comporta il
recepimento delle indicazioni degli organi di vertice, la definizione delle modalita operative, la raccolta esigenze delle struture
interne, la revisione dei contenuti, I'attuazione dell’iter di formale e la

Predisposizione e redazione della proposta diretta al Responsabile della Transizione Digitale in merito alle linee tecniche e

organizzative di sviluppo dei sistemi infromativi, di e fonia. C attivita di degli
sviluppi delle azioni intraprese.
Determinazione delle linee di indirizzo generali in materia di sicurezza informatica dei dati, sistemi e i con

Predisposizione ati di nomina

Determina a contrarre

Bando

Documentazione relativa alla gara

Determina di affidamento

Determina di liquidazione

PTI - Piano Triennale dell’Informatica

Linee tecniche generali di sviluppo dei
sistemi infromativi, di telecomuincazione e
fonia

particolare attenzione alle misure minime di cybersicurezza

Attivita di monitoraggio dei livelli di accessibilita agli strumenti ed ai servizi digitali da parte dei soggetti disabili

Attivita di analisi degli asse\u orgamzza\lvl e di cooperauone alla revisione degh slessn an ﬁm d| un proficuo utilizzo delle
tecnologie dell’i e lei delle attivita gestionali, dei
documenti, della modulistica e delle modalita di accesso dei cittadini ai servizi digitali, di concerto con i vari uffici
dell’amministrazione

Attivita di analisi degli assetti operativi dell’ente sotto il profilo del recepimento e dell"effettiva applicazione degli strumenti di
cittadinanza digitale

Pianificazione e i degli
acquisti di soluzioni e sistemi
informatici, nel rispetto degli indirizzi del
Piano triennale dell’Informatica

e redazione della proposta di PTI diretta al Responsabile della Transizione Digitale. 11 processo comporta il
recepimento delle indicazioni degli organi di vertice, la rilevazione dei fabbisogni delle strutture interne, la revisione dei
contenuti, la definizione delle modalita operative, il coordinamneto con gli strumenti generali di pianificazione degli acquisti di
beni e servizi (Programma biennale degli acquisti di beni e servizi)

Supporto al
della Transizione al Digitale

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Gestione della spesa

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

Supporto al Responsabile
della Transizione al Digitale

Amministrazione digitale
Amministrazione digitale

Pianificazione e
organizzazione del sistema
informativo

Pianificazione e
organizzazione del sistema
informativo

Pianificazione e
organizzazione del sistema

Attivita di
dei cittadini

Sviluppo della connettivita nei luoghi
pubblici

Formazione informatica generale dei
dipendenti

Formazione informatica generale dei
dipendenti - Produzione di contenuti e di
corsi interni

Formazione informatica generale dei
dipendenti - Acquisto sotto-soglia di
moduli formativi

Formazione informatica generale dei
dipendenti - Affidamento
Formazione informatica generale dei
dipendenti - Stipula

Formazione informatica generale dei
dipendenti — Liquidazione

Resoconto dei risparmi conseguent alla
razionalizzazione e izzazione dei
procedimenti

Redazione questionari periodici e
campagne on-line di rilevazione del
grado di avanzamento del processo di
transizione digitale

Redazione e/o aggit del

supporto delle iniziative volte a favorire la diffusione della cultura digitale tra i cittadini, con particolare riguardo
ale fasce deboli dlla popolazione.

a internet presso gi uffici e i luoghi

Promozione e supporto delle attivita di ione della disponibilita di
pubblici

Supporto al RTD nell’identificazione dei fabbisog
alle competenze tecnologiche e di informatica giur

del personale in ambito informatico, con particolare attenzione

generale dei dipendenti - di contenuti e di corsi interni

Acquisto tramite procedura o adesione a quadro previa delle
diverse soluzioni disponibili, di programmi informatici o parti di essi, effettuato sulla base dei bisogni
ll procedlmemu & zmvalo d’ ufﬁclo osu nchlesla di un diverso servizio dell’ente.

i (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
E(onomn(o (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di interoperabilita, sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di
servi Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

levati.

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Formazione informatica generale dei dipendenti — Liquidazione

Resoconto degli effettivi risparmi i alla razionali: ione e digitali: ione dei i, ai fini della redazione

della Relazione sulla gestione, ai sensi del’art. 11, comma 6 del D.lgs. n. 118/2011

Redazione questionari periodici e campagne on-line di rilevazione del grado di avanzamento del processo di transizione digitale

acura del

Manuale di gestione e
documentale
Configurazione e aggiomamento del
software di gestione documentale

Definizione dei requisiti tecnologici e dei
percorsi formativi in ambito informatico ai
fini della redazione del Piano
Organizzativo del Lavoro Agile (POLA)

Redazione Programma biennale di
acquisto beni e sery informatici

Sistema di videosorveglianza

del Manuale di gestione e conservazions della gestione

elo
e della conservazione documentale

Attivita di di e periodico del software di gestione documentale connesse
all’evoluzione delle dlsposlzlom normative e r]e] manuale di gestione documentale

Predisposizione e redazione della proposta di misure tecniche, requisiti tecnologici e percorsi tecnico-formativi in ambito
informatico utile alla redazione del POLA

Predisposizione e redazione della proposta di programmazione degli acquisti i beni e servizi informatici. Il processo comporta
la definizione dei fabbisogni pluriennali alla luce degli aggiornamenti normativi e delle disposizioni dell’ AgID in materia, la

raccolta esigenze delle strutture interne, la revisione dei contenuti, I’attuazione delliter di approvazione formale e la conseguente

trasmissione agli uffici incaricati della redazione della deliberazione di approvazione.

Redazione di analisi tecnica relativa alla proposta reali del sistema di vi . 11 processo
comporta la definizione dei requisiti tecnici di sistema, alla luce degli aggiomamenti normativi, delle disposizioni del Garante
Privacy in materia e delle esigenze del settore competente.

e i io delle i i, dei dati e dei sistemi crit dell’ente

per latt

Tenuta ed aggiormnamento dell'inventario dei sistemi, dispositivi, software, servizi
e applicazioni informatiche in uso all’interno del perimetro dell’ente

informativo
Ricognizione e monitoraggio delle
Cybersicurezza informazioni, dei dati e dei sistemi critici
per I’attivita dell’ente
Inventario dei sistemi, dispositivi,
soﬁware servizi
Cyl
all interno del penmelru r]e]l enle
Cybersicurezza monitoraggio dei profili sncia] attivati
dall’ente
i Attivita dii Amministratore di sistema in
Cybersicurezza vita d t
ambito videosorveglianza
Configurazione e aggiomamento dei
Cybersicurezza software di protezione (antivirus, anti-
malware, ecc)
Cybersicurezza Gestione password e account
Cybersicurezza Procedure di backup giornaliero dei dati

Gestione software

Gestione software

Gestione software

Gestione software

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici
Acquisto di beni e servizi
informatici

Ativita di installazione, configurazione,
manutenzione e aggiornamento dei
pacchetti software di base, del “tipo
Dfﬁce". posta elettronica, web browser,

Attiita di assistenza alla configurazione,
aggiornamento e manutenzione dei
software proprietari

Attivita di assistenza utenti nell'utilizzo
dei software di base

Attivita di assistenza utenti e supporto
nella gestione dei software proprietari
dedicati ad usi specifici

Acquisto PC, server e periferiche -
Acquisto sotto-soglia

Acquisto PC, server e periferiche —
Affidamento

Acquisto PC, server e periferiche — Stipula

, e io dei profili social attivati dall’ente (Facebook, WhatsApp, Instagram, Youtube,
PeerTube, Google Meet, ecc)

Gestione e manutenzione complessiva del sistema di videosorveglianza.
In caso di esternalizzazione di servizi, supervisione tecnica dell’operato del soggetto esterno, con particolare riguardo alla
gestione dei profili di sicurezza e di disponibilita dei dati

Configurazione e aggiomamento dei software di protezione (antivirus, anti-malware, ecc)

Promozione di best practices all’interno dell’ente riguardo all’utilizzo di PW forti ed al corretto utilizzo di sistemi di
autenticazione forte (SPID, CNS, ecc.). Attivazione account e presidio del sistema di accessi differenziati, per livelli di
autorizzazione prestabiliti, all’Active directory ed al sistema di gestione e conservazione documentale dell’ente. Disattivazione
dei profili cessati.

Procedure di backup giomaliero dei dati e aggiornamento delle procedure stesse

e aggi dei pacchetti software di base tipo Office, posta elettronica, web
browser, ecc. di uso generale

Assistenza alla dei software proprietari per utilizzi specifici dei diversi uffici
(gestione documentale, gestione personale, gesuone wributi, ecc.)

Assistenza utenti nell’utilizzo dei software di tipo Office, posta elettronica, web browser, ecc.

Assistenza utenti e supporto nella gestione dei software proprietari dedicati ad usi specifici (gestione documentale, gestione
personale, gestione tributi, ecc.)

Acquisto tramite procedura 0 adesione a quadro previa comparativa delle
diverse soluzioni disponibili, di programmi informatici o parti di essi, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

11 procedimento & attivato d"ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente.

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dellOperatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla plauafor i telematica d’acquisto. Valutazione dellofferta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspett icurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di
servizto. Effettuarione dei controll ropedeutici alla stipula del conttate

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1'uso commerciale

interventi specifici e linee
di indirizzo

Programmazione interventi specifici e linee
di indiri

indirizzo

Programmazione interventi specifici e linee
i indirizzo

Programmazione interventi specifici e linee
di indirizzo

Piano biennale degli acquisti di beni e servizi
informatici

Programmazione interventi speci

Programmatzione interventi specifici

Piano di formazione generale e specifica in
materia informatica

Corsi interni

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale
ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

Resoconto annuale

Manuale di gestione e conservazione
documentale

Aggiornamento software di gestione

Redazione sezione del POLA

Programma biennale di acquisto beni e
servizi

Allegato alla DPLA - Valutasione preventiva
@impatto privacy

Installazione, configurazione e
aggiornamento software

Configurazione / aggiornamento software
Interventi puntuali

Interventi puntuali

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto

Una volta a mandato

Entro 120 giorni dall’avvio della procedura

Entro 30 giorni dalla ricezione della fattura

31/12/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione

31/03/2023

31/07/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione

TUEL D.lgs. 267/2000
D.Igs. 5012016
D.lgs. 5012016
D.Igs. 5012016
D.Igs. 5012016

D.lgs. 5012016

Art. 14-bis CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgID

Art. 17 CAD — Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgiD

Art. 14-bis CAD - Codice dell’ Amministrazione

Digitale
Art. 12 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale Linee guida AgID

Legge 9 gennaio 2004, n. 204

Art. 15 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgID

Sezione Il CAD — Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgID

Art. 14-bis CAD — Codice dell’ Amministrazione
igitale
Linee guida AgID

Art. 8 CAD - Codice dell Amministrazione

Linee gulda AgID
Att. 8-bis CAD — Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgID

Art. 13 CAD — Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgID

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgiD
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 15 CAD — Codice dell’ Amministrazione
igitale
Art. 11, comma 6, del D.lgs. n. 118/2011

Art. 27, comma 1, del D.Igs. n. 150/2009
Linee guida AgID

Paragrafo 3.5 delle Linee guida AgID sulla
formazione, gestione e conservazione dei
documenti informatici

Art. 14 legge n. 12472015 e ss.mm.i.

Art. 170 del D.lgs. n. 267/2000

Art. 68 CAD — Codice dell’ Amministrazione

Linee guida AgID
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023
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Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digila]e e Statistica

Funzionari inistrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti
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Funzionari inistrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Funzionari inistrativo-Contabile Cat.
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Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
i A

Funzionari inistrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Riso
Ammlmslrazlone dlgllale e Statistica

Riso
Ammlmslrazlone digitale e Statistica

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
i A

Funzionari inistrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Funzionari inistrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti
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Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.

Dott.
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Dott.

. David Gay
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1 - Servizi istituzionali,
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Gestione della spesa

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
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Gestione della spesa
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Gestione della spesa

Acquisto di beni e servizi
informatici
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Gestione della spesa
Gestione hardware

Gestione hardware

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Gestione della spesa

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Gestione della spesa

Gestione software

Gestione software

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici
Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto PC, server e periferiche —
Liquidazione

Affidamento servizio di trasporto dati e di
sicurezza della rete - Acquisto sotto-soglia

Affidamento servizio di trasporto dati e di
sicurezza della rete — Affidamento
Affidamento servizio di trasporto dati e di
sicurezza della rete — Stipula

Affidamento servizio di trasporto dati e di
sicurezza della rete — Liquidazione

Acquisto di servizi di assistenza
sistemistica avanzata per la
configurazione e la manutenzione
dellinfrastruttura di networking e la
sicurezza informatica dell’ente - Acquisto
sotto-soglia

Acquisto di servizi di assistenza
sistemistica avanzata per la configurazione
e la manutenzione dell’infrastruttura di
networking e la sicurezza informatica
dell’ente — Affidamento

Acquisto di servizi di assistenza
sistemistica avanzata per la configurazione
e la manutenzione dell’infrastruttura di
networking e la sicurezza informatica
dell’ente — Stipula

Acquisto di servizi di assistenza
sistemistica avanzata per la configurazione
e la manutenzione dell’infrastruttura di
networking e la sicurezza informatica
dell’ente - Liquidazione

Acquisto beni consumabili per la
manutenzione dei PC, delle periferiche e
delle reti - Acquisto sotto-soglia

Acquisto beni consumabili per la
manutenzione dei PC, delle periferiche e
delle reti — Affidamento

Acquisto beni consumabili per la
manutenzione dei PC, delle periferiche e
delle reti - Stipula

Acquisto beni consumabili per la
manutenzione dei PC, delle periferiche e
delle reti — Liquidazione

Acquisto arred; tecnici - Acquisto sotto-
soglia

Acquisto arred; tecnici — Affidamento
Acquisto arred; tecnici — Stipula
Acquisto arredi tecnici — Liquidazione

Configurazione e gestione tecnica dei
dispositivi hardware, delle reti e dei
software utili a garantire I’effettivo rispetto
delle condizioni di accesso al lavoro agile

Attivita di gestione e configurazione
dispositivi hardware e delle reti

Acquisto di servizi web di informazione
integrata volta all

Acquisto PC, server e periferiche — Liquidazione

Acquisto tramite procedura © adesione a i uadro previa ione comparativa delle
diverse soluzioni disponibili, di programmi informatici o parti di essi, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

11 procedimento ¢ attivato d” ufﬁclo osu nchlesla di un diverso servizio dell’ente.

degli atti i (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore

Economico (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.

Insetimento della procedura sulla piattaforma telematica d'acquisto. Valutazione dell'offerta sott il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di interoperabilita, sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di
servi Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Affidamento servizio di trasporto dati e di sicurezza della rete — Liquidazione

Acquisto tramite procedura o adesione a quadro previa i iva delle
diverse soluzioni disponibili, di programmi informatici o parti di essi, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

11 procedimento ¢ attivato duffic
Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di interoperabilita, sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di
servi Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto di servizi di assistenza si avanzata per la confi ione e la i i di ing e
la sicurezza informatica dell’ente — Liquidazione

Acquisto tramite procedura o adesione a quadro previa i iva delle
diverse soluzioni disponibili, di programmi informatici o parti di essi, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

1l procedimento ¢ attivato d"ufficio.

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d"appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/0 servizi.
Insetimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sott il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di interoperabilita, sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di
servi Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto beni consumabili per la manutenzione dei PC, delle periferiche e delle reti - Liquidazione

Acquisto arred; tecnici funzionali al complesso di dotazioni hardware (armad di rete, accessori rack, ecc) tramite procedura
esione a quadro previa comparativa delle diverse soluzioni disponibili,

effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

Il pm(edlmen\o @ a\lwa\o d’uffici

(CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
et (FVOE) da paree del RUP, recazione capitolato speciale d'appalto e del conteato i fomitura di ben /o servii.
Insetimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell'offerta sott il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli prupedeuucl alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale
Acquisto arredi tecnici — Liquidazione

Configurazione e gestione tecnica dei dispositivi hardware, delle reti e dei software utili a garantire 'effettivo rispetto delle
condizioni di accesso al lavoro agile

Gestione tecnica e configurazione dei dispositivi hardware e delle reti utili a garantire I’effettivo rispetto delle condizioni di
lavoro

Acquisto e configurazione del servizio web di i integrata volta all'aggi dei pubblici
dipendenti in materia giuridica, contabile, tecnica e fiscale effettuato tramite procedura sempllﬁ(aba 0 adesione a convenzione/
contratto qnadro previa valutazione comparativa delle diverse soluzioni disponibili, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

ll & attivato d’uffici 05U nchlesla di un diverso servizio dell’ente..

degli atti i (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore

ateria giuridica, contabile, tecnica e
hs(ale Acquisto sotto-soglia

Acquisto di servizi web di informazione
integrata volta all'aggiomamento
professionale dei pubblici dipendenti in
materia giuridica, contabile, tecnica e
fiscale — Affidamento

Acquisto di servizi web di informazione
integrata volta all'aggiornamento
professionale dei pubblici dipendenti in
materia glundlca contabile, tecnica e
fiscale ~ Stipula

Acquisto di servizi web di informazione
integrata volta all'aggiomamento
professionale dei pubblici dipendenti in
‘materia giuridica, contabile, tecnica e
fiscale — Liquidazione

Acquisto, configurazione e assistenza
hardware e software del conference
system per le sedute del Consiglio
comunale - Acquisto sotto-soglia

Acquisto, configurazione e assistenza
hardware e software del conference system
per le sedute del Consiglio comunale -
Affidamento

Acquisto, configurazione e assistenza
hardware e software del conference system
per le sedute del Consiglio comunale -
Stipula

Acquisto, configurazione e assistenza
hardware e software del conference system
per le sedute del Consiglio comunale -
Liquidazione

Gestione hardware e software per il
funzionamento del conference system per
le sedute del Consiglio comunale

Formazione interna del personale addetto
all’uso del software di videoconferenze e

attivita di configurazione e gestione
tecnica dello stesso

Acquisto del servizio di hosting della
cartografia comunale - Acquisto sotto-
soglia

Acquisto del servizio di hosting della
cartografia comunale — Affidamento
Acquisto del servizio di hosting della
cartografia comunale — Stipula

E(onomn(o (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
nserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli pmpedeu\m alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto di servizi web di informazione integrata volta all'aggioramento professionale dei pubblici dipendenti in materia
giuridica, contabile, tecnica e fiscale - Liquidazione

Acquisto, configurazione e manutenzione del software di videoconferenza ile allo svolgimento delle sedute del Consiglio
comunaje (streaming, editing vldeo trascrizione automatica, e archivio effettuato tramite procedura

o adesione a quadro previa ione comparativa delle diverse soluzioni disponibili,
effettuato sulla base dei bisogni rilevati.
Il pm(edlmen\o & attivato d’s ufﬁcm osu nchlesla di un diverso servizio dell’ente..

legli atti (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore

Economlco (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d"appalto /o del contratto di foritura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla plallafo a telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di interoperabilita, sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di
servizio. Effettuazione dei controlli prupedeuucl alla stipula del contratto

5

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1'uso commerciale

Acquisto, configurazione e assistenza hardware e software del conference system per le sedute del Consiglio comunale -
Liquidazione

Gestione hardware e software per il funzionamento del conference system per le sedute del Consiglio comunale

Formazione interna del personale addetto all’uso del software di videoconferenze e attivita di configurazione e gestione tecnica
dello stesso

Acquisto del servizio di hosting della cartogratia comunale relativa alle tavole del Piano Strutturale e del Regolamento
Urbanistico effettuato tramite procedura quadro previa

comparativa delle diverse soluzioni disponibili, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

11 procedimento ¢ attivato d” ufﬁcio osu richiesla di un diverso servizio dell’ente..

Acquisizione degli atti i (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli pmpedeu\m alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1'uso commerciale

Liquidazione

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale
ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale
ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

hardware efficiente

hardware efficiente

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

Installazione, configurazione e
aggiornamento software

software e formazione del personale

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto
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Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica
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Rita Barsanti
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Rita Barsanti
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Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
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Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Risorse tecnologiche,
Amministrazione digitale e Statistica

Funzionari inistrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti

Funzionario Amministrativo-Contabile Cat.
Rita Barsanti

Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Funzionari inistrativo-Contabile Cat.

Rita Barsanti
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8 - Statistica e sistemi
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8 — Statistica e sistemi
informativi

Gestione della spesa

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Gestione della spesa

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Gestione della spesa
Gestione hardware

Acquisto di beni e servizi
informatici
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Gestione della spesa

Gestione hardware
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informatici

Acquisto di beni e servizi
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informatici
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Acquisto di beni e servizi
informatici

Gestione della spesa

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto del servizio di hosting della
cartografia comunale — Liquidazione

Acquisto,

Acquisto del servizio di hosting della cartografia comunale — Liquidazione

Acquisto, configurazione e manutenzione del software per la gestione giuridica e giuridica el personale, della gestione della
dotazione organica, del servizio cloud e del servizio di rilevazione presenze, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.
u procedimento & attivato d"ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell'ente..

del software per la gesuone del
personale - Acquisto sotto-soglia

Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione del personale
— Affidamento

Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione del personale
—Stipula

Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione del personale
- Liquidazione

legli atti i i (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
E(onomn(o (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servi
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1'uso commerciale

Acquisto, configurazione e manutenzione del software per la gestione del personale — Liquidazione

Acquisto, configurazione e manutenzione del software per la gestione dei servizi cimiteriali, effettuato sulla base dei bisogni
rilevati.

Acquisto, confi i
del software per la gesuone dei servizi
cimiteriali - Acquisto sotto-soglia

Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione dei servizi
cimiteriali — Affidamento

Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione dei servizi
cimiteriali — Stipula

Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione dei servizi
cimiteriali — Liquidazione

Manutenzione orologio marcatempo per
la gestione del personale

Acqunsw conﬁgurazmne e servizio di

per il software di gestione dei
I inanziari, protocollo, anagrafe,
(onsullazlom elettorali e flussi

Il pm(edlmenlo @ amva\o d’ ufﬁcm osu n(hlesla di un diverso servizio dell’ente..

(CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Etonomlco (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d"appalto /o del contratto di fomitura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto, configurazione e manutenzione del software per la gestione dei servizi cimiteriali — Liquidazione

Manutenzione orologio marcatempo per la gestione del personale

Acquisto, configurazione e servizio di assistenza per il software di gestione dei servizi finanziari, protocollo, anagrafe,
consultazioni elettorali e flussi documentali, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

11 procedimento & attivato d"ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente..

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d'appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
della procedura sulla plznaforma lelemauca dacquisto. Valutazione dellofferta sotto il profilo tecnico-economico,

- Acquisto

Acquisto, configurazione e servizio di
assistenza per il software di gestione dei
servizi finanziari, protocollo, anagrafe,
consultazioni elettorali e flussi
documentali ~ Affidamento

Acquisto, configurazione e servizio di
assistenza per il software di gestione dei
servizi finanziari, protocollo, anagrafe,
consultazioni elettorali e flussi
documentali — Stipula

Acquisto, configurazione e servizio di
assistenza per il software di gestione dei
servizi finanziari, protocollo, anagrafe,
consultazioni elettorali e flussi
documentali — Liquidazione

Acquisto e configurazione dei moduli
integrativi e di aggiornamento del
software per la gestione dei servizi digitali
- Acquisto sotto-soglia

Acquisto e configurazione dei moduli
integrativi e di aggiornamento del
software per la gestione dei servizi digitali
~ Affidamento

Acquisto e configurazione dei moduli
integrativi e di aggiornamento del
software per la gestione dei servizi digitali
— Stipula

Acquisto e configurazione dei moduli
integrativi e di aggiornamento del
software per la gestione dei servizi digitali
- Liquidazione

Afﬁdamemu della fnmnura di

con particolare attenzione agli as| ez2a, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servi
Effettuazione dei controlli pmpedeuucl alla supula el contatto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto, configurazione e servizio di assistenza per il software di gestione dei servizi finanziari, protocollo, anagrafe,
consultazioni elettorali e flussi documentali — Liquidazione

Acquisto e configurazione dei moduli integrativi e di aggiornamento del software per la gestione dei servizi digitali, effettuato

sulla base dei bisogni rilevati.

11 procedimento & attivato d"ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente..

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell Operatore

Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,

con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.

Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto e configurazione dei moduli integra
Liquidazione

e di aggiomamento del software per la gestione dei servizi digitali —

Affidamento della fornitura di apparecchiature multifunzione in rete, per scansione, copia e stampa, effettuato sulla base dei
bisogni rilevati.
1l procedimento & attivato d"ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell'ente..

legli atti i i (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore

per scansione, copia e stampa - A(qulslo
sotto-soglia

Affidamento della fornitura di
apparecchiature multifunzione in rete, per
scansione, copia e stampa — Affidamento

Affidamento della fornitura di
apparecchiature multifunzione in rete, per
scansione, copia e stampa — Stipula

Affidamento della fornitura di

Economico (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di foritura di beni /o servizi.
Insetimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli pmpedeu\ici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

della fornitura di apparecchiature multifunzione in rete, per scansione, copia e stampa — Liquidazione

in r
scansione, copia e stampa -~ Liquidazione

Supporto tecnico al fornitore delle
apparecchiatura multifunzione

Acquisto, configurazione e assistenza
tecnica del servizio VoIP - Acquisto sotto-
soglia

Acquisto, configurazione e assistenza
tecnica del servizio VoIP — Affidamento

Acquisto, configurazione e assistenza
tecnica del servizio VoIP — Stipula

Acquisto, configurazione e assistenza
tecnica del servizio VoIP - Liquidazione

Acquisto, configurazione e aggiomamento
del software Firewall - Acquisto sotto-
soglia

Acquisto, configurazione e aggiomamento
del software Firewall — Affidamento

Acquisto, configurazione e aggiomamento
del software Firewall — Sti

Acquisto,

Supporto tecnico al fornitore delle apparecchiatura multifunzione (rapporti con il fornitore, attivazione assistenza, sostituzione di
materiale di consumo, manutenzione di primo livello)

Acquisto, configurazione e assistenza tecnica del servizio VoIP, effettuato sulla base dei bisogi rilevati.
il pm(edlmenlo & attivato d’y umc.o osu n(hlesla di un diverso servizio dell’ente..

A degli atti (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1’uso commerciale

Acquisto, configurazione e assistenza tecnica del servizio VoIP — Liquidazione

Acquisto, configurazione e aggiornamento del software Firewall, effettuato sul]a base dei bisogni rilevati.
11 procedimento é attivato d’ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’es

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consullazlone del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,

con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1'uso commerciale

e
del software Firewall — Liquidazione

Acquisto, configurazione e
amministrazione del servizio on-line
“ANCI risponde” e servizi accessori -
Acquisto sotto-soglia

Acquisto e configurazione del servizio on-
line “ANCI risponde” e servizi accessori —
Affidamento

" Acquisto, configurazione e

del software Firewall — Liquidazione

Acquisto e conﬁgurazione del servizio on-line “ANCI risponde” e servizi accessori, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.
Il pm(edlmenlo & attivato d’ umc.o osu n(hlesla di un diverso servizio dell’ente..

legli atti i all (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Etonomlco (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d"appalto /o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Insetimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Liquidazione

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto
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istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida Ag|
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 68 CAD — Codice dell’ Amministrazione

Linee guida AgID
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.Igs. n. 36/2023

Art. 68 CAD — Codice dell’ Amministrazione

Linee guida AgID
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.Igs. n. 36/2023

Art. 68 CAD — Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgID
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.Igs. n. 36/2023

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida Ag]
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.Igs. n. 36/2023

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgID
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgiD
Art. 17 del D.Igs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 68 CAD — Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgID
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023



472,

473,

474,

476.

478

479.

480.

482,

483,

484.

485.

486.

487.

488,

489,

490.

492,

493,

494,

495,

496.

498,

499,

500.

501

502.

504.

505,

506.

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO
SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO
SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY

DAVID GAY
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DAVID GAY
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Gestione software

Acquisto e configurazione del servizio on-
line “ANCI risponde” e servizi accessori —
Stipula

Acquisto e configurazione del servizio on-
line “ANCI risponde” e servizi accessori —
Liquidazione

Acquisto e configurazione del servizio
line “Leggi d’Italia — Portale enti locali”
- Acquisto sotto-soglia

Acquisto e configurazione del servizio on-
line “Leggi dItalia — Portale enti locali” —
Affidamento

Acquisto e configurazione del servizio on-
line “Leggi dItalia — Portale enti locali” —
Stipula

Acquisto e configurazione e
amministrazione del servizio on-line
“Leggi d'ltalia — Portale enti locali” —
Liquidazione

Acquisto, configurazione e

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1’uso commerciale

Acquisto e configurazione del servizio on-line “ANCI risponde” e servizi accessori - Liquidazione

Acquisto e configurazione del servizio on-line “ANCI risponde” e servizi accessori, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.
11 procedimento é attivato d’ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente.

on- Acquisizione degli atti propedeutici all'affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell'Operatore

Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.

Inserimento della procedura sula piattaforma telematica d"acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli pmpedeuucn alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1’uso commerciale

Acquisto e configurazione del servizio on-line “Leggi dltalia ~ Portale enti locali” ~ Liquidazione

Acquisto, configurazione e amministrazione del servizio on-line “Affluences”, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

1 procedimento  attivato d"ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente..

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d"appalto e/o del contratto di fomitura di beni /0 servizi.

amministrazione del servizio on-line
- Acquisto li

Acquisto, configurazione e
amministrazione del servizio on-line
“Affluences” — Affidamento
Acquisto, configurazione e
amministrazione del servizio on-line
“Affluences” — Stipula

Acquisto, configurazione e
amministrazione del servizio on-line
“Affluences” — Liquidazione

Affidamento del servizio di assistenza e
manutenzione del sistema di autoloader e
SAN - Acquisto sotto-soglia

Affidamento del servizio di assistenza e
manutenzione del sistema di autoloader e
SAN - Affidamento

Affidamento del servizio di assistenza e
manutenzione del sistema di autoloader e
SAN - Stipula

Affidamento del servizio di assistenza e
manutenzione del sistema di autoloader e
SAN - Liquidazione

Acquisto del servizio di backup e replica
delle macchine virtuali - Acquisto sotto-
soglia

Acquisto del servizio di backup e replica
delle macchine virtuali — Affidamento
Acquisto del servizio di backup e replica
delle macchine virtuali — Stipula
Acquisto del servizio di backup e replica
delle macchine virtuali - Liquidazione

Acquisto e configurazione del servizio di
conservasione a norma dei flussi

della procedura sula piattaforma telematica d"acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto, configurazione e amministrazione del servizio on-line “Affluences” — Liquidazione

Affidamento del servizio di assistenza e manutenzione del sistema di autoloader e SAN, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

il pro(edlmenlo & attivato d’uffici
A degli atti (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspe urezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Affidamento del servizio di assistenza e manutenzione del sistema di autoloader e SAN — Liquidazione

Acquisto del servizio di backup e replica delle macchine virtuali, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.
11 procedimento ¢ attivato d"ufficio.

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di foritura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servi
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto del servizio di backup e replica delle macchine virtuali — Liquidazione

Acquisto e del servizio di c
1l procedimento ¢ attivato d"ufficio.
Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d"appalto e/o del contratto di fomitura di beni /0 servizi.

Acquisto

Acquisto e configurazione del servizio di
conservazione a norma dei flussi
documentali — Affidamento

Acquisto e configurazione del servizio di
conservazione a norma dei flussi
documentali — Stipula

Acquisto e configurazione del servizio di
conservazione a norma dei flussi
documentali — Liquidazione

Acquisto del servizio di assistenza e
manutenzione dei backup e replica dei
server virtuali - Acquisto sotto-soglia

Acquisto del servizio di assistenza e
manutenzione dei backup e replica dei
server virtuali — Affidamento
Acquisto del servizio di assistenza e
manutenzione dei backup e replica dei
server virtuali — Stipula

Acquisto del servizio di assistenza e
manutenzione dei backup e replica dei
server virtuali — Liquidazione

Acquisto del servizio di

della procedura sula piattaforma telematica d"acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto del servizio di backup e replica delle macchine virtuali — Liquidazione

Acquisto del servizio di assistenza e manutenzione dei backup e replica dei server virtuali, effettuato sulla base dei bisogni
nlevau l procedimento & amvalo d ufﬁuo

degli atti (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspe urezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1’uso commerciale

Acquisto del servizio di assistenza e manutenzione dei backup e replica dei server virtuali — Liquidazione

Acquisto del servizio di assistenza e manutenzione dei backup e replica dei server virtuali, effettuato sulla base dei bisogni
nlevau Il procedimento & amvalo d ufﬁuo

assistenza del pat(hello software per la
gestione dei servizi educativi e scolastici
- Acquisto sotto-soglia

Acquisto del servizio di manutenzione e
assistenza del pacchetto software per la
gestione dei servizi educativi e scolastici —
Affidamento

Acquisto del servizio di manutenzione e
assistenza del pacchetto software per la
gestione dei servizi educativi e scolastici —
Stipula

Acquisto del servizio di manutenzione e
assistenza del pacchetto software per la
gestione dei servizi educativi e scolastici —
Liquidazione

degli atti (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Ecanomica (FVOE) da parte del RUP, redszione capitolato special 'appalto e/ del contratt di formitura di ber e/0 servizi
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale
Acquisto del servizio di manutenzione e assistenza del pacchetto software per la gestione dei servizi educativi e scolastici —
Liquidazione

Acquisto, configurazione e manutenzione del software per la gestione della posta elettronica ordinaria, effettuato sulla base dei
blsogm nlevau 11 procedimento & & a\uva\o d ufficio.

Acquisto,
del software per la gesuone della posta
elettronica ordinaria - Acquisto sotto-
soglia

Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione della posta
elettronica ordinaria — Affidamento

Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione della posta
elettronica ordinaria — Stipula

Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione della posta
elettronica ordinaria — Liquidazione

Gestione account di posta elettronica
ordinaria

legli atti iall (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Eeoonies (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni /0 servizi.
Inserimento della procedura sulla piataforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspe urezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1’uso commerciale

Acquisto, configurazione e manutenzione del software per la gestione della posta elettronica ordinaria — Liquidazione

Gestione account di posta elettronica ordinaria

anorma dei flussi documentali, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.
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Linee guida AgID
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgID
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall'aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 68 CAD — Codice dell’ Amministrazione

Linee guida AgID
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.Igs. n. 36/2023
Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione

Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgiD
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023
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Acquisto, configurazione e manutenzione
del software per la gestione delle PEC -
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Gestione SPID Lepida

Rilascio SPID

e i io dei

Acquisto, configurazione e manutenzione del software per la gestione delle PEC, effettuato sulla base dei bisogni rilevati. 11
rocedimento é attivato d’ufficio.

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore

Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.

Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,

con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.

Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto, configurazione e manutenzione del software per la gestione delle PEC — Liquidazione

Gestione account di posta elettronica certificata

Acquisto dispositivi di firma digitale, effettuato sulla base dei bisogni rilevati. Il procedimento ¢ attivato d’ufficio o su richiesta
di un diverso servizio dell’ente.

degli atti i (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
E(onomn(o (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di foritura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sula piattaforma telematica d"acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli pmpedeuucn alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale
Acquisto dispositivi di firma digitale — Liquidazione

Gestione della convenzione con ente certificatore identita SPID

Attivita di sportello per il rilascio dello SPID al cittadino

Gestione,
dispositivi di firma

Acquisto servizi di fonia fissa - Acquisto
sotto-soglia

Acquisto servizi di fonia fissa —
Affidamento

Acquisto servizi di fonia fissa — Stipula

Acquisto servizi di fonia fissa —
Liquidazione

Gestione e assistenza di base ai servizi di
fonia fissa

Acquisto servizi di fonia mobile -
Acquisto sotto-soglia

Acquisto servizi di fonia mobile —
Affidamento

Acquisto servizi di fonia mobile — Stipula

Acquisto servizi di fonia mobile —
Liquidazione

Gestione e assistenza di base ai servizi di
fonia mobile

Affidamento servizio di noleggio
ositivi smartphone e tablet -
Acquisto sotto-soglia

Affidamento servizio di noleggio
dispositivi smartphone e tablet —
Affidamento

Affidamento servizio di noleggio
dispositivi smartphone e tablet — Stipula
Affidamento servizio di noleggio
dispositivi smartphone e tablet —
Liquidazione

Gestione del noleggio di dispositivi
smartphone e tablet

Distribuzione e gestione delle SIM
telefonia mobile

Acquisto e configurazione del software
per la gestione degli interventi di
assistenza e di manutenzione interni -
Acquisto sotto-soglia

Acquisto e configurazione del software per
la gestione degli interventi di assistenza e
di manutenzione interni — Affidamento

Acquisto e configurazione del software per
la gestione degli interventi di assistenza e
di manutenzione interni — Stipula

Acquisto e configurazione del software per
la gestione degli interventi di assistenza e
di manutenzione intemi -~ Liquidazione

Amministrazione del software per la
gestione degli interventi di assistenza e di
manutenzione interni

Acquisto e configurazione del software
per la gestione delle pratiche edilizie
he e del relativo servizio di
assitenza - Acquisto sotto-soglia

Acquisto e configurazione del software per
la gestione delle pratiche edilizie ed
urbanistiche e del relativo servizio di
assitenza — Affidamento

Acquisto e configurazione del software per
la gestione delle pratiche edilizie ed
urbanistiche e del relativo servizio di
assitenza — Stipula

Acquisto e configurazione del software per
la gestione delle pratiche edilizie ed
urbanistiche e del relativo servizio di
assitenza — Liquidazione

Acquisto e configurazionedel web service
di interfacciamento con la banca dati
INI-PEC e del relativo servizio di
assitenza - Acquisto sotto-soglia

Acquisto e configurazionedel web service
di interfacciamento con la banca dati INI-
PEC e del relativo servizio di assitenza —

Affidamento

Acquisto e configurazionedel web service
di interfacciamento con la banca dati INI-
PEC e del relativo servizio di assitenza —
Stipula

Acquisto e configurazionedel web service
di interfacciamento con la banca dati INI-
PEC e del relativo servizio di assitenza —
Liquidazione

Gestione, distribuzione e io dei dispositivi di firma digitale

Acquisto servizi di fonia fissa, effettuato sulla base dei bisogni rilevati. Il procedimento & attivato d"ufficio.

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore

Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di foritura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sula piattaforma telematica d"acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,

con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.

Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale
Acquisto servizi di fonia fissa — Liquidazione

Gestione e assistenza di base ai servizi di fonia fissa

Acqulsm servizi di fonia mobile, effeuuam sulla base dei bisogni rilevati. Il procedimento & attivato d"ufficio.
(CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
E(onomn(o (FVOE) da parte del RUP redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servi
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale
Acquisto servizi di fonia mobile — Liquidazione

Gestione e assistenza di base ai servizi di fonia mobile

Affidamento servizio di noleggio dispositivi smartphone e tablet , effettuato sulla base dei bisogni rilevati. Il procedimento &
attivato duffici
A

(CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redatione capitolato speciale &"appalto e/ del contratt di fornitura i ben e/ servizi
Inserimento della procedura sulla piataforma telematica d’acquisto. Valutazione dell*offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servi
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1'uso commerciale

Affidamento servizio di noleggio dispositivi smartphone e tablet — Liquidazione

Gestione del noleggio di dispositivi smartphone e tablet
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Inserimento della procedura sula piattaforma telematica d"acquisto. Valutazione dell'offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli pmpedeu\m alla stipula del contratto
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Acquisto e configurazione del software per la gestione delle pratiche edilizie ed urbanistiche e del relativo servizio di assitenza ,
effettuato sulla base dei bisogni rilevati. Il procedimento ¢ attivato dufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente.
Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dellOperatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servi
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
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Acquisto e configurazione del software per la gestione delle pratiche edilizie ed urbanistiche e del relativo servizio di assitenza —
Liquidazione

Acquisto e web service di i con la banca dati INI-PEC e del relativo servizio di assitenza ,
effettuato sulla base dei bisogni rilevati. Il procedimento é attivato d"ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente.
Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspe urezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servi
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1'uso commerciale

Acquisto e configurazione del software per la gestione delle pratiche edilizie ed urbanistiche e del relativo servizio di assitenza —
Liquidazione
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Acquisto e configurazione del software
per la progettazione assistita da
calcolatore e del relativo servizio di
assistenza - Acquisto sotto-soglia
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Affidamento
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la progettazione assistita da calcolatore e
del relativo servizio di assistenza —
Stipula

Acquisto e configurazione del software per
la progettazione assistita da calcolatore e
del relativo servizio di assistenza —
Liquidazione

Configurazione e assitenza alla gestione
del software per Pamministrazione dello
sportello SUAP

Acquisto e configurazione del software
per la gestione dei tributi e del relativo
servizio di assistenza - Acquisto sotto-
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Adesione al portale Visit Tuscany per
I'attivazione del sito internet del turismo

Formazione degli addetti alla redazione dei
contenuti del sito internet del turismo

Supporto e assistenza tecnica all’ Ufficio
Elettorale Comunale

Assistenza tecnica all’uso del software per
la gestione dei risultati elettorali
rdisposizione e diffusione delle linee
@indiri della struttura

Acquisto e configurazione del software per la progettazione assistita da calcolatore e del relativo servizio di assistenza, effettuato
sulla base dei bisogni rilevati. Il procedimento é attivato d'ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente.

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale
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bisogni rilevati. Il procedimento  attivato d'ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente.

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.
Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto e configurazione del software per la gestione dei tributi e del relativo servizio di assistenza — Liquidazione

Acquisto e configurazione del software per la gestione del sito internet istituzionale e del relativo servizio di assistenza,
effettuato sulla base dei bisogni rilevati. 1l procedimento ¢ attivato dufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente.
Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Inserimento della procedura sulla plznaforma lelemauca dacquisto. Valutazione dellofferta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli as| ez2a, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servi

Effettuazione dei controlli pmpedeuucl alla supula el contatto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo 1'uso commerciale

Acquisto e configurazione del software per la gestione dei tributi e del relativo servizio di assistenza — Liquidazione

Adesione e amministrazione della partecipazione al portale Visit Tuscany, per la pubblicazione del sito internet del turismo

Formazione degli addetti alla redazione dei contenuti del sito internet del turismo ed agevolazione all’utilizzo del software

Supporto e assistenza tecnica all’Ufficio Elettorale Comunale nell’allestimento degli strumenti e delle dotazioni hardware

Assistenza tecnica all’uso del software per la gestione dei risultati elettorali in condizioni di reperibilita (affidamentop esterno)

del sito mlemel istituzionale
Autivita di analisi, progetiazione e
configurazione dei servizi on-line
accessibili tramite sito istituzionale
dell’ente

Analisi e progettazione dei flussi e dei
processi di gestione

e diffusione delle linee d’indirizzo e aggiornamento della struttura del sito internet istituzionale

Autivita di analisi, progettazione e configurazione dei servizi on-line accessibili tramite sito istituzionale dell’ente

Anz]lsl e progettazione dei flussi e dei processi di gestion [¢ dei criteri di
digitale, honché degl struments di scambio interni ed estern all AOO

Monitoraggioe supervisione dei processi
di gestione documentale

Supervisione del processo di
conservazione digitale. Della corretia

digitale

al sistema di

Statistica

Statistica

Statistica

Statistica

Statistica
Gestione dell’entrata

Gestione della spesa

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Gestione della spesa

Amministrazione digitale

conservazione dei pacchetti di
‘versamento

Direzione e coordinamento dell’ Ufficio
Comunale di Statistica

Conduzione delle campagne di rilevazione
ISTAT

Formazione graduatorie rilevatori

Assistenza ai rilevatori ed ai cittadini
coinvolti nelle indagini ISTAT

Nomina rilevatori

Accertamento risorse ISTAT

Pagamento rilevatori

Acquisto e conhgurazlone del software in
uso alla Polizi ale e del relativo

Sorizio di asestenza - Acquisto sotto-
soglia

Acquisto e configurazione del software in
uso alla Polizia municipale e del relativo
servizio di assistenza- Affidamento

Acquisto e configurazione del software in
uso alla Polizia municipale e r]e] relativo
servizio di assistenza ~ Stipul

Acquisto e configurazione del software in
uso alla Polizia municipale e del relativo
servizio di assistenza — Liquidazione
Digitalizzazione archivio urbanisitico e
delle pratiche edilizie

Attivita di informazione

Attivita di formazione

Amvna di supporto agli uffici in materia
di privacy

Monitoraggioe supervisione dei processi di gestione documentale

Supervlsnone del processo di conservazione digitale, ossia della corretta formazione e \rasfenmemo al snslema di
dei pacchetti di nonché del corretto del servizi

Direzione e coordinamento dell’Ufficio Comunale di Statistica, rapporti con gli uffici territoriali sovraordinati

Conduzione delle campagne di rilevazione ISTAT (Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni; Rilevazione
censuaria delle istituzioni pubbliche; Attivita di rilevazione sulla forza lavoro; Rilevazione annuale sulle spese, sui viaggi e sulle
vacanze delle famiglie; Aivita di rilevazione annuale delle condizioni di vita delle famiglie; Indagine annuale sugli aspeti della
vita quotidiana; sulle tecnologie dell’i e della nelle i pubbliche; Indagine
sull’uso del tempo; Indagine sulle biblioteche; Rilevazione statistica annuale rapida dei permessi di costruire; ecc.)

Acquisto e configurazione del software in uso alla Polizia municipale e del relativo servizio di assistenza, effettuato sulla base
dei bisogni rilevati. Il procedimento  attivato dufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente.

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fomitura di beni /o servizi.
Inserimento della procedura sulla piattaforma telematica d’acquisto. Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico,
con particolare attenzione agli aspetti di sicurezza, protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Effettuazione dei controlli propedeutici alla stipula del contratto

Redazione della determinazione di affidamento e impegno di spesa.

Stipula del contratto tramite mediante scambio di corrispondenza, secondo I'uso commerciale

Acquisto e configurazione del software in uso alla Polizia municipale e del relativo servizio di assistenza — Liquidazione

Supporto al progetto di digit

izzazione dell’archivio delle pratiche urbnistiche e dell’edilizia privata. Attivita di analisi e
programmazione. Studio fatti 3.

Informazione e consulenza al titolare o ai soggetti designati in merito agli obblighi derivanti dal GDPR e dal complesso della
normativa in materia. L'attivita comprende sia la risposta ad eventuali richieste provenienti dal titolare, dai designati e dai loro
collaboratori, sia la diffusione di notizie circa la nuova normativa in materia, documenti interpretativi o linee guida dell'Autorita.

Formazione di base, per tutti gli autorizzati al trattamento (illustrazione della modulistica in uso e degli istituti connessi).
Formazione di dettaglio, per dirigenti e figure apicali designate di specifici compiti di trattamento (occasione di iniziative di

privacy by design). Corsispecialistici (contributo alla progettazione in elazione alle esgenze prospetat daiservizi)

Attivita di supporto per I'adempimento di singoli obblighi, quali le i ive, la dei i del

o delle persone autorizzate, con riferimento alle istruzini da impartire loro, il registro dei trattamenti e delle violazioni; Proposte
i misure tecnico-organizzative; Attivita di supporto alle procedure interne di gestione di eventi particolari (data breach,

valutazioni d'impatto, analisi dei rischi).

Sorveglianza dell’osservanza del GDPR e della normativa in materia di protezione di dati personali in ordine all‘atribuzione di

Attivita di ianza e

Attivita di supporto in occasione della
redazione di DPL

Adempimenti spettanti al DPO nella
conduzione e conclusione del contratto

nonché alla del personale addetto ai trattamenti di dati personali ed alle
attivita di controllo

Attivita di supporto in occasione della redazione di DPIA (Valutazione d’impatto sull aprotezione dei dati)

Richiesta risorse aggiornamento professionale; Relazione e rendiconto consuntivo annuale; Nota di passaggio di consegne;
Comunicazione al Garante e agli interessati; Relazione finale

gestione

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

determinazione dirigenziale
interventi puntuali

atto di nomina

determinazione dirigenziale d’impegno e
liquidazione

bozza di capitolato di servizi / contratto /
istruttoria su piattaforma telematica

determinazione dirigenziale

ordine di fornitura / contratto

Liquidazione

parere

circolari interne o note di risposta

ione e/o
formative

Contributo alla prog
espletamento delle atti

parere

Schede di rilevazione
Note di segnalazione
Richieste di coinvolgimento
Richieste di adempimenti verso gli interessati
Richieste di adempimenti verso I’ Autorita
elazione annuale

Segnalazione
Parere

Atti

Art. 68 CAD — Codice dell’ Amministrazione

Linee guida AgiD
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.Igs. n. 36/2023

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida Ag]
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgiD
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023

Manuale di gestione e conservazione documentale

Manuale di gestione e conservazione documentale

Manuale di gestione e conservazione documentale

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione
Digitale
Linee guida AgiD
Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Entro 60 gg. Dall’aggiudicazione Art. 18, comma 1 del D.Igs. n. 36/2023

art. 39, comma 1, lett. a) del GDPR
contratto di incarico

Artt. 12 - 14, 28 - 30, 33 e 38 del GDPR

art. 39, comma 1, lett. b) del GDPR

Art. 35 del GDPR
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Risorse
Amministrazione digitale e Statistica

Funzionari inistrativo-Contabile Cat. D

Rita Barsanti
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Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

PUI)ZM Locale e
Al rati

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale ¢

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale ¢

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale ¢

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Acquisto di beni e servizi
informatici

Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria

Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Polizia Giudiziaria
Edilizia

Edilizia

Edilizia

Edilizia
Edilizia
Edilizia
Edilizia
Edilizia
Edilizia
Edilizia
Edilizia
Commercio
Commercio
Commercio

Commercio

Commercio

Commercio

Commercio

Commercio

Commercio

Commercio

Commercio
Commercio
Commercio
Commercio
Commercio
Commercio
Commercio
Commercio

Commercio

Acquisto con procedura ordinaria

Acquisto con procedura ordinaria

Acquisto con procedura ordinaria

Acquisto con procedura ordinaria
Acquisto con procedura ordinaria
Acquisto con procedura ordinaria

Acquisizione denunce e querele

e denuncia

Acquisto tramite procedura ordinaria previa valutazione comparativa delle diverse soluzioni disponibili, di programmi
informatici o parti di essi, effettuato sulla base dei bisogni rilevati.

1l procedimento & attivato d*ufficio o su richiesta di un diverso servizio dell’ente.

Acquisizione degli atti propedeutici all’affidamento (CIG e DURC) o consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (FVOE) da parte del RUP, redazione capitolato speciale d’appalto e/o del contratto di fornitura di beni e/o servizi.
Trasmissione degli atti alla Centrale Unica di Committenza (CUC)

Comparazione soluzioni alternative
bozza di capitolato di servizi / contratto

Costituzione commissione di gara determinazione dirigenziale

Valutazione dell’offerta sotto il profilo tecnico-economico, con particolare attenzione agli aspetti di interoperabi
protezione dei dati personali e qualita dei livelli di servizio.
Redazione proposta di aggiudicazione da parte della Commissione di gara

SICUreZZ8,  graduatoria delle offerte / verbale / proposta

di aggiudicazione

Redazione della determinazione di aggiudicazione determinazione dirigenziale

Atestazione riguardo alla presenza o meno

Verifica dei requisiti di carattere generale e speciale dei requisiti

Stipula del contratto in modalita elettronica e in forma pubblica amministrativa mediante scrittura privata contratto

Acquisizione di denunce e querele in forma orale o scritta, se in forma orale redazione dell’atto di denuncia, sottoscritto dal
denunciante e dal verbalizzante’ , se in forma scritta ratifica e rilascio attestazione di presentazione.

Rilascio copia denuncia

Registrazione
denuncia 8!

Acquisizione diretta di reato

Fermo di indiziato di reato

Arresto in flagranza di autore di reato

Sequestri
Ispezioni

Perquisizioni

al personale per le opportune indagini se necessarie.
Durante il normale servizio di controllo del territorio gli operatori-prendono atto della commissione di un reato, procedono alle
opportune indagini per I'individuazione del colpevole, degli eventuali testimoni ,acquisendo tutti gli elementi utili per la
ricostruzione del fatto ivi compresi rilevi fotografici e redigono comunicazione di reato

Comunicazione notizia di reato

‘Comunicazione al Sost. Procuratore della
Repubblica di turno / Verbale di
identificazione

Ove ne ricorrono i presupposti I'indiziato di reato viene accompagnato presso il comando per I'identificazione, ove sorgessero
delle perplessita in merito alla corretta identificazione, a seguito delle verifiche cffettuate presso le banche dati, si procederd
previ accordi all’accompagnamento presso per la questura per una corretta identificazione.

Durante il normale servizio di controllo del territorio gli operatori prendono atto della commissione di un reato, procedono
all'arresto del colpevole, ne danno notizia alla sostituto procuratore di turno, procedono quindi alla redazione del verbale di
arresto e all’accompagnamento al carcere circondariale

Verbale di arresto

Di iniziativa o su delega dell’ Autorita Giudiziaria, redazione del verbale di sequestro, nomina del custode giudiziale e cui

verranno affidate le cose oggetto di sequestro. Verbale di sequestro

Acquisizione di delega dell’Autorita giudiziaria, pianificazione e organizzata dell"ispezione come richiesta Verbale di ispezione

come richiesto

Acquisizione di delega dell’Autorita giudiziaria, e della Verbale di perquisizione

Verbale di sommarie informazioni

Assunzione dichiarazioni dell’indagato

Identificazione di soggetto mediante
fotosegnalamento

Rinvenimento veicoli rubati

Case occupate

Sgombero case occupate

Terreni occupati

Sgombero terreni occupati
Interrogatorio dell'indagato

Informativa all’autorita giudiziaria
Inserimento banca dati S.D.I Ministeriale

Notifiche atti giudiziari

Videosorveglianza , richiesta di accesso
alle videoregistrazione e acquisizione

Videosorveglianza black list
Videosorveglianza , acquisizioni richieste

Ricezione esposto per violazione
urbanistica

Acquisizione atti ufficio edilizia

Accertamento di iniziativa
Sopralluogo ¢ verifiche

Individuazione della tipologia di
violazione

Verifiche catastali
Comunicazione informative e notizie di

Comunicazione a Provincia. Regione
Prefettura

Acquisizioni informazioni testimoniali per
Pindividuazione dell’epoca di
realizzazione

Verifica osservanza ordinanza di messa in
ripristino

Conferenze dei servizi indette dal settore
urbanistica

Mercato settimanale
Presenze operatori mercato settimanale

Riscossione cosap mercato settimanale

Versamento introiti mercato tesoreria
Comunale

Gestione fiera di maggio di San Giuliano
Terme
Gestione fiera di Molina di Quosa

Gestione fiera Pontasserchio

Agrifiera
Spettacolo viaggiante
Gestione fiera Mezzana

Ricezioni esposti ¢ segnalazioni in merito
attivita produttive e commerciali

Verifiche esposti

Esif

esposti

Controlli pubblici esercizi
Verifiche attivita commerciali
Verifiche Circoli privati
Controll attivita artigianali
Tassa di soggiomo

Distributori carburante

di testimoni del reato , identificazione del testimone e redazione del verbale di acquisizione della testimonianza testimoniali

Redazione del verbale di identificazione dell’indagato e acquisizione delle dichiarazioni spontanee ‘Annotazione delle dichiarazioni spontanee

Previ accordi con la Questura il soggetto viene accompagnato negli uffci della Questura per il fotosegnalamento. Fotosegnalamento

di ione veicolo ho diretto, verifica in banca dati c/o presso
Questur: i i denuncia, verbale di rinvenimento ¢ restituzione

Verbale di rinvenimento e riconsegna

Verifica dell"effettiva occupazione, accertamento dellidentita degli occupanti, acquisizione denuncia della proprieta,

§ Comunicazione all’ Ufficio casa
comunicazione all'ufficio casa per redazione ordinanza di sgombero

Notifica del provvedimento, con intimazione al rilascio dell"abitazione. Controllo sull'esecuzione dello stesso. Avviso Sostituto
della m rvizio coattivo, comunicazione ai servizi sociali se presenti minori,
abinieri, comunicazione alla proprieta per Is presenza di un fabbro ed il rientro in

Comunicazioni/ informativa alla Procura
‘comunicazione alla locale Suzwne

possess

Effettuazione di controlli periodici su arce sensibili, al fine di impedire 'occupazione. Nel caso in cui vi accerti
un’occupazione, ricerca della proprieti , acquisizione denuncia , redazione ordinanza di sgombero. Intimazione agli occupanti di
rilascio del terreno

Annotazione di servizio

Controlliperiodici su arce sensibili, al fine di impedire 'occupazione. Nel caso in cui vi accerti un’occupazione, ricerca della
proprietd , acquisizione denuncia , redazione ordinanza di sgombero. Intimazione agli occupanti di rilascio del terreno.
Determinazione di impegno di spesa e affidamento servizio per rimozione masserizie dal terreno, ove ricorra il caso
Informazione ai servizi sociali sc present minori. Organizzazione del servizio per I'esccuzione coattiva, ove possibile con
Pausilio di altre forze di Polizia. Identificazione di tutti i soggetti presenti

alla Procura della Repubblica

Su delega dell’ Autorita giudiziaria, convocazione dell'indagato e del suo legale redazione del verbale di interrogatorio Verbale di interrogatorio

Redazione della notizia di reato corredata di tutti gli atti documentanti I'ativita svolta, inoltro tramite il portal

Compilazione moduli resoconti

Comunicazione alle locali stazioni Carabinicri per inserimento Comunicazione
. . P > . ‘Comunicazione avvenuta notifica con
Acquisizione registrazione assegnazione al personale, notifica ¢ restituzione all’A.G. richiedente A

Acquisizione, registrazione e verifica della legittimita della richiesta , ricerca dei filmati, salvataggio per il ritiro Comunicazione

Inserimento delle targhe segnalate dagli operatori  dalle forze di polizia nella black list Elenchi veicoli Black list
Eventuali segnalazioni sevizio assistenza per

Verifiche giomaliere del sistema di videosorveglianza
telecamere non funzionanti

Registrazione dell’esposto e assegnazione al personale operante Registrazione

1l personale assegnatario dell’esposto avanza richiesta degli atti ¢ di titoli abilitativi all’ufficio edilizia privata concordando una Richiesta att
data per un sopralluogo congiunto s

Gli operatori accertano la presenza di lavori edili in corso, procedono all’ispezione, richiedendo I'esibizione del titolo per
Pesccuzione dei lavori, acquisiscono tutti gli clementi necessari per Ieffettuazione degli opportuni controlli presso I'ufficio
edilizia privata, ivi compresi rilievi fotografici. Relazionano all'ufficio tecnico, richiedendo i titoli per Iesecuzione dei lavori e
concordano una data per un sopralluogo congiunto, al fine di rilevare con precisione I'abuso commesso.

Verbale di sopralluogo. Relazione

Comunicazione della data del sopralluogo alla proprieta che potra farsi assistere sc lo ritine opportuno, da un proprio tecnico, Comunicazione

Richiesta all’ufficio edilizia privata della tipologia di violazione (amministrativa / penale) ai fini dell’inoltre dell’informativa
all’Autorita competente

Ricerche catastali per verifica correttezza della proprietd se gid accertata o per I'individuazione dei proprietari dell’immobile ¢
dei terreni

Comunicazione Autorita competente
Estratto catastale
Annotazione di servizio/verbali

Individuazione dei proprietar e degli esecutori delle opere, identificazione di tutti i soggetti

‘Comunicazioni agli Enti delle violazioni urbanistiche accertate Comunicazione di violazione urbanistica

Ricerca dei testimoni che no riferire sull’epoca di realizzazione dell’abuso, identificazione dei soggetti , redazione verbale
di sommarie informazioni testimoniali

Sommarie informazioni testimoniali
Controlli sull’esecuzione delle ordinanza di demolizione e riconduzione in pristino con redazione del verbale

Acquisizione della convocazione della conferenza, analisi degli elaborati trasmessi ai fin dell’espressione del parere in seno alla
conferenza Parere

Verbale di adempienza o inadempienza

Assegnazione degli spazi non occupati agli operatori presenti , previa verifica degli atti autorizzatori e di priorita Assegnazione posteggio

Verifica degli operatori presenti ¢ assenti, ione delle ai fini della
Ieventuale revoca del posteggio

Riscossione della coda in relazione alla superificie occupata dagli operatori giomalieri del mercato ¢ versamento presso la Ricevuta di avvenuto pagamento distinta di
tesoreria ‘versamento

al SUAP per Registro / comunicazione SUAP

Rendicontazione delle entrate derivanti dai diritti di segreteria e cosap finalizzata alle verifiche dei revisori dei conti Registrazione entrate

Verifica delle piazzole disponibili, ritracciamento delle piazzole, verifica dei titolari della concessione, formazione della
‘graduatoria per assegnazione posteggi resi liberi, assegnazione del posteggio, riscossione della cosap, registrazione presenze,
comunicazione al SUAP assenze per revoca concessione, versamento alla Tesoreria del riscosso

Ricevuta riscossione, registrazione presenze,
comunicazione Suap distinta versamento

Verifica delle piazzole disponibil, ritracciamento delle piazzole, verifica dei titolari della concessione, formazione della
‘graduatoria per assegnazione posteggi resi liberi, assegnazione del posteggio, riscossione della cosap, registrazione presenze,
comunicazione al SUAP assenze per revoca concessione, versamento alla Tesoreria del riscosso

Ricevuta riscossione, registrazione presenze,
comunicazione Suap distinta versamento

Verifica delle piazzole disponibil, ritracciamento delle piazzole, verifica dei titolari della concessione, inoltro comunicazione ai
titolari del numero dei giorni di fiera stabiliti dalla Giunta ,I'importo della cosap per ogni giomo di fiera formazione della

per posteggi liberi, del posteggio, riscossione della cosap, registrazione presenze,
comunicazione al SUAP assenze per revoca concessione, versamento alla Tesoreria del riscosso

Ricevuta riscossione, registrazione presenze,
comunicazione Suap distinta versamento

Partecipazione alle conferenze dei servizi per I'organizzazione dell’ Agrifiera, Elenco delle P"’]:‘i’:ﬁ‘f‘:r:;d" rappresentare

dell’area per lo delle carovane,
sorveglianza sula corretta installazione , riscossione cosap

con il Suap per I delle piazzole ,

Ricevuta pagamento
Verifica delle piazzole disponibili, ritracciamento delle piazzole, verifica dei titolari della concessione, formazione della
‘graduatoria per assegnazione posteggi resi liberi, assegnazione del posteggio, riscossione della cosap, registrazione presenze,
comunicazione al SUAP assenze per revoca concessione, versamento alla Tesoreria del riscosso

Ricevuta riscossione, registrazione presenze,
comunicazione Suap distinta versamento

Registrazione e assegnazione al personale Registrazione

Acquisizione dell’esposto, richiesta al SUAP dei titoli emessi. del titolare ,

ricerca di soggetto informati , assunzione informazioni.

ispezione, Verbale ispezione / Rapporto al Suap

eventuali verbali di violazione

Risposta all’esponente sugli esiti delle verifiche Risposta

Verifiche su_possesso di DIA , esposizione tabella gmcm leciti, rispondenza dei requisiti di sorvegliabilita, pubblicita dei

Verbale di ispezione verbali di violazione
prezzi, rispetto delle norme igienico sanitarie, ccc. . P

Verifiche sull’avvenuto pagamento della tassa fi soggiorno e della delle
termini

i previste dal nei

Verifiche sul rispetto dell’esposizione prezzo medio

Verbale esecuzione ordinanza comunicazione

Entro 60 gg. Dall'aggiudicazione
Immediato

Immediato

Al termine delle indagini

Immediato

Immediato

Senza ritardo

Senza ritardo

Senza ritardo
Immediato
Immediato
Immediato
Immediato

Tempi tecnici, senza ritardi

Tempi tecnici, senza ritardi

Tempi tecnici

Tempi tecnici

Senza ritardo
Tempi tecnici per le indagini
Senza ritardo
Senza ritardo
3 giomi
Immediato
Immediato

Immediato

Al termine degli accertamenti

Immediato

Alla scadenza dell’ordinanza

Immediato

Immediato

Immediato

Immediato

Immediato

Immediato

Immediato

30 giomi

Art. 68 CAD - Codice dell’ Amministrazione

Digitale
Linee guida AgiD
Art. 14 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023

Art. 17 del D.lgs. n. 36/2023
Art. 17 del D.lIgs. n. 36/2023

Art. 18, comma 1 del D.lIgs. n. 36/2023

Codice Penale, procedura penale ed ogni norma

tatale a carattere penale



647.

648,

649,

658,

659.

660.

666.

667.

668,

669.

670.

676.

677.

678,

679.

680.

688.

689.

690.

696.

697.

698.

699.

700.

701.

702.

703.

704.

705.

706.

707.

708.

709.

710.

711

712.

RU

RU

RU

RU

RU

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico
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Controlli strutture turistiche professionali
li

¢ non professionali

Controlli manifestazioni temporanee

Controllo locali pubblico spettacolo

Controlli palestre

Controlli ordinanze Sindacali e dirigenziali

Controlli scuole private
Controlli commercio aree pubbliche
Controllo su occupazione suolo pubblico

Verifiche su richieste da parte del SUAP

Commissione pubblico spettacolo

Manifestazioni sportive a carattere
nazionale

Nulla osta-transiti eccezionali

Nulla-osta transito competizioni sportive

Partecipazione ai tavoli organizzativi
particolari servizi - Questura

Autorizzazioni al transito in deroga

Contrassegno disabili
Ordinanza regolazione circolazione
stradale, semplice

Ondinanza regolazione circolazione
stradale, comples

Informative alla Giunta su modifiche alla
circolazione

Regolazione circolazione stradale

Pattuglie di controllo circolazione stradale

Cantier stradali
Passi carrabili
Sequestro di veicoli
Registrazione Sequestro
Banca dati SIVES

Sequestri comunicazione alla Prefettura

Verifiche sul rispetto di quanto dichiarato nella DIA , delle prescrizione della commissione comunale di pubblico spettacolo,
controllo che non vi siano impedimenti sulle uscite di emergenza ,rispetto dell'orario, rispetto delle norme igenico sanitarie,
esposizione prezzi, ecc....

Verifica sul mantenimento dl rispetto dei requisiti dichiarati nella Scia Verbale ispezione accertamento sanzioni

Verifica sul rispetto delle ordinanze dirigenziali e sindacali. Relazione esito controlli verbale di violazioni
verifica ispettiva sull’idoneita dei locali e la loro destinazione d’uso, verifica dei titoli professionali delle educatrici, verifica

Verbale ispezione accertamento violazioni
sulle condizioni igieni sanitarie . ecc. .

Verifica della regolarita della documentazione, v

Eventuale verbale ai sensi del C.d.S. e del

Verifiche sull'occupazione di suolo pubblico — richiesta regolarita all’Ufficio competente ’ i ce
regolamento comunale

Acquisizione richiesta assegnazione al personale ai fini dell’effettuazione delle verifiche Comunicazione esiti verifiche

Verifica e studio atti prodotti ai fini dell’espressione di un parere in seno alla commissione Parere
Acquisizione della richicsta, verifica sulla transitabilita del percorso, informativa alla Giunta, analisi delle problematiche

Nulla-osta/Diniego 30 giomni
correlate, proposta i modifica del percorso.
Scarico dal protocollo dell’istanza, stampa e accertamento presso i luoghi di residenza, compilazione del modulo Istat , scarico Nulla -osta 0
sul protocollo interno scansione modulo e rinvio all’ufficio Anagrafe ulla -osta >0 glomi
Valutazione del percorso, analisi delle inerenti In servizi Nulla-osta 30 giomi

Analisi del servizio, del personale che puo essere messo a disposizione e delle problematiche presenti sul territorio comunale, da

Relazione interna
esporre al tavolo

Ricezione istanza, verifica dei requisiti, rilascio autorizzazione Autorizazione 30 giomni
Ricezione istanza, verifica requisit, rilascio contrassegno contrassegno 7 giomi
Ricezione istanza, verifica fatibilitd.emissione provvedimento Ordinanza 10 giomi
Ricezione istanza, convocazione conferenza dei soggetti coinvolti, analisi piano viabilita alternativa, eventuali richieste di e della . .

f ne is f " i pi ! Verbale della Conferenza Ordinanza 30 giomi
integrazioni, sopralluogo se necessario, emissione provvedimento, trasmissione a tutti i soggetti interessati

Analisi della situazione di fatto ¢ delle modifiche che si ritengono fatibili ai fini della determinazione della Giunta Informativa alla Giunta 30 giomni
Regolazione della circolazione ai plessi scolastici Servizi

Quotidianamente pattuglie di controllo sulla circolazione stradale Verbali di violazione Immediato
Verifiche sulla correttezza dell"installazione dei cantieri stradali Verbale di violazione Immediato
Verifiche sulla regolarita dei passi carrabili Verbale di violazione 90 giormi

Redazione del verbale di sequestro e di

Sequestri dei veicoli ove previsti dalle norme del C.d.S. one del verbale di seque Immediato

Registrazione sull'apposito registro del sequestro operato Registrazione Immediato

Inserimento sequestri in banca dati sives Estratio Sives Immediato
Comunicazione 5 giomi

Inoltro alla prefettura della comunicazione di avvenuto sequestro corredata di copia del verbale notificato
Verbale esecuzione coattiva/ comunicazione

Confisca veicolo Ricezione ¢ registrazione ordinanza di confisca, ¢ controllo sull'esecuzione del provvedimento con eseeuzione coattiva Prefettura
Fermo di veicoli Effettuazione del formo del veicolo ove previsto dalle norme del C.d.S. Verbale di fermo Immediato
Registrazione fermo Registrazione del fermo su apposito registro registrazione ¢ assegnazione numerazione Immediato
Rimozione veicolo Rimozione del veicolo ove previsto dalle norme del C.d.s. Verbale Immediato
Registrazione veicolo rimosso Registrazione su apposito registro dell'ayvenuta rimozione del veicolo Registrazione ¢ assegnazione numerazione Immediato
Controllo soste Quotidiano controllo delle soste sul teritorio comunale Avvisi di violazioni/verbali Immediato
Esposti circolazione stradale esposto ione al personale per le verifiche Registrazione Immediato
Esiti verifiche esposti Verifiche in merito alle problematiche di circolazione rappresentate nell'esposto, riposta all'esponente Relazione di serviziof risposta 30 giomi
Richieste a Settore manutenzioni di ~ Inoltro al settore manutenzione i richieste tese alla sostituzione della segnaletica stradale illeggibile o di rifacimento della
R re manutenzi ro al ! Inoltro segnalazione Immediato
sostituzione segnaletica vetusta segnaletica orizzontale
Verifiche sulla regolarita della segnaletica  Verifica sulla corretta installazione della segnaletica Comunicazione ufficio Manutenzione Immediato
Verifiche sulla toponomastica stradale  Verifiche sull'assenza di cartelli indicanti il nome strada Comunicazione ufficio Manutenzione Immediato
Segnalazione alla Manutenzioni di Verifiche ¢ controlli mirati alla condizione della segnaletica, con redazione relazione e richiesta di intervento, Relazione con richiesta di intervento Immediato
ripristino ¢ verticalizzazione segnaletica.
Segnalazione all'ufficio manutenzione g1, 006 Il Uficio manutenzione di insidie e anomalie stradali Richiesta intervento Immediato
delle anomalie della sede stradale
Ricezione richieste dell'Ufficio tecnico di Acquisizione della richiesta avanzata dall'organo tecnico, confronto con I'estensore della relazione tecnica, emissione del
modifiche alla per problemi ed inoltro all'ufficio manutenzione per I'esecuzione del provyedimento, inoltro ad organ di stampa, ufficio Redazione ordinanza ¢ trasmissione 10 giomi
strutturali ‘comunicazione e a tutte le autorita, societa di servizio forze di polizia enti, ecc
Pareristica Acquisizione richiesta di parere, analisi della richiesta ¢ degli claborat, espressione del parere. Parere 30 giomi
Acauisisone dellsicieta i ntrsnto. nvio dela patyeli egolaone el aficope esss nsicurezza dell
Rilievi tecnici di sinistr stradali con danni ’ g ) )
Riliev rilievi fotografici, i dati. documenti di circolazione ¢ guida e relative Verbale rilievi tecnici di incidente stradale Immediato
b ehinatone de o, 1o he d vemtuls o T iraento 1 st 8 soneors ol
Acquisizione segnalazione di sinistro stradale, invio della pattuglia, verifica della situazione, se i veicoli sono stat fimossi , 0
Interventi su sinistri senza rilievi tecnici  entrambi i coinvolti dichiarano che procederanno alla constatazione amichevole, il personale procede all'acquisizione dei dati dei Annotazione di servizio 7 giomi

Rilievi tecnici di sinistri stradali mortali

Rilievi tecnici di sinistri stradali con
lesione

Rilascio copia atti sinistri stradali con
feriti

Rilascio copia atti sinistri stradali senza
feriti

Inserimento dati incidenti stradali

Statistiche incidenti stradali

della in

documenti di guida
Verbale dei rilievi di incidente stradale
verbale rimozione cadavere! verbali di
:equealm/verbdlc di identificazione e nomina Immediato
sommarie informazioni
etmona ot e procura

Acquisizione della segnalazione di sinistro, invio della patuglia, regolazione del traffico per la messa in sicurezza dell'arca,
immediato avviso al Sostituto Procuratore della Repubblica di Tumo per la rimozione del cadavere ed il sequestro dei veicoli.
Rilevi tecnici. delle Ispezione dei veicoli, sequestro se disposto dal Magistrato. Richicsta
di autorizzazione a richiedere la rimozione del cadavere e al suo trasporto a medicina legale. Avviso familiari della vittima .

Acquisizione _della segnalazione di sinistro, invio della pattuglia, regolazione del traffico per la messa in sicurezza dellarca,
avviso al Sostituto Procuratore della Repubblica di Tumo per il sequestro dei veicoli. Rilevi tecnici. Acquisizione delle

Verbale dei rilievi tecnici, verbali sequestro,
verbali dichiarazioni testimoniali e della parti

occasione di eventi e manifestazioni
Acquisizione verbali
Registrazione verbali

Individuazione della proprieta, se non
conosciuto

Notificazione dei verbali

Verifiche dei pagamenti
Registrazione pagamenti
Ingiunzioni

Inserimento dati conducenti veicoli
Decurtazione punti patente
Rateizzazione pagamento sanzione
Ricorsi prefettura

Ricorsi Giudice di Pace

Rapporti ai Dirigenti competenti per
violazioni amministrative non definite
Ricezione verbali elevati da altre forze di
polizia

Istanze di accesso agli atti inerenti
procedimenti del C.d.S.

dichiarazioni testimoniali. Ispezione dei veicoli, sequestro se disposto dal Magistrato. coinvolte
Acquisizione el rchiesta . verifia dell presenza del null-osta dell procura dll repubblic, verificadel pagamento Trasmissione 120 giom dal sinistro
del fascicolo senza

Acquisizione della richiesta valutazione della legittimita scannerizzazione del fascicolo dell*incidente, verifica dell’avvenuto Trasmissione
pagamento, trasmissione SIS
Inserimento dei dati degli incidenti stradali sul gestionale per la registrazione Aggiomamento registro Immediato
Elaborazione dati degli incidenti stradali, ai fini statistici da inviare agli Enti competenti Prospetti

della richiesta, analisi della legittimit, organizzazione del servizio di scorta,i regolazione statica assegnazione del Servizio

servizio al personale

Verifica sulla corretta compilazione ‘Annotazione interna

Registrazione dei verbali Registrazione e assegnazione numero

Elaborazione clenco dei verbali per la ricerca della proprieta File di flusso

Formazione di un file con I'elenco elenchi dei verbali da notificare e trasmi:
notifica

jone alla socictd di outsourcing per la stampa ¢ File di flusso

Verifiche sull'avvenuto pagamento nei termini dei verbali Anmofazione intema

Registrazione dei pagamenti prodotti dai cittadini all’ufficio Registraione
Formazione di un file con elenco dei verbali per i quali deve essere emessa ingiunzione fiscale e trasmissione alla societd di

i a stampa ca File di flusso
outsourcing per la stampa ¢ notifica

Inserimento dei dati delle dichiarazioni, inoltrate al comando Aggiornamento verbale

Elaborazione elenco dei i verbali oggetto di decurtazione dei punti sulla patente File di flusso

Analisi della richiesta verifica degli atti prodotti, predisposizione el piano di rateizzazione Piano di rateizzazione 30 giomi
attie peril presentato allUfficio territoriale del Governo Controdeduzioni 30 giomi

Predisposizione atti ¢ note per memoria inerenti il contenzioso inoltrato al Giudice di Pace, da inviare all’Avvocatura Determina a resistere 30 giomi

Predisposizione di rapporto per il mancato pagamento di sanzioni amministrative da inoltrare ai Dirigenti competenti per materia Rapporto

Ricezione comunicazione ¢ registrazione verbale Registrazione

Verifica della legittimita della richiesta , controllo degli att inoltro risposta Risposta 30 giomi

30 giorni dalla richiesta




714.

715.

716.

717.

718

719.

720.

721

722

724.

725.

726.

727.

728

729.

730.

731

732.

733

734,

735

736.

737.

738

739.

740.

741,

742.

743

744,

745.

746.

747.

748

749.

750.

751,

752

753

754.

755.

756.

757.

758

759.

760.

761.

762.

763.

764.

765.

766.

767.

768.

769.

770.

771

772

773.

774.

775.

776.

777.

778.

779.

780.

781

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico ¢
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 - Ordine Pubblico ¢
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico ¢
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3~ Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico ¢
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico ¢
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico ¢
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico ¢
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Lt e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale ¢
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Procedure sanzionatorie
Procedure sanzionatorie
Procedure sanzionatorie
Procedure sanzionatorie
Procedure sanzionatorie
Procedure sanzionatorie
Procedure sanzionatorie

Procedure sanzionatorie

Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria

Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria

Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria

Circolazione c traffico
Ufficio Segreteria

Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria

Rimborsi sanzioni non dovute
Rimborso depositi cauzionali sequestri

Annullamento in autotutela di verbali
Accertamento entrate sanzioni emesse
nell’anno in corso

Accertamento entrate derivanti dalle
ingiunzioni

Notificazione ingiunzioni prefettizie
Notifica decreti prefettizi

Ritiro patenti di guida

Scorta al gonfalone

Gestione protocollo

Oggetti rinvenuti

Custodia oggetti rinvenuti
Pubblicazione avviso oggetto rinvenuto
Restituzione oggetto rinvenuto
Autentica firme porto darmi

Ricezione denunce di infortuni

Ricezione denunce ospitalita stranieri

T.S.0.

Prosecuzione T. S. O.
Cessazione del T. S. O.

A.S.0.

Accertamenti anagrafici
Accertamenti su richiesta di uffici interni
ed altri enti

Sorvegliabilita pubblici esercizi

Accertamenti tributari

Tumazione del personale
Programmazione dei servizi

Gestione mensile del personale

Gestione presenze / assenze del personale
P.LA.O.

Resoconti P.LA.O.

Aggiomamento D.U.P.
Programma di mandato del Sindaco
Richieste di Bilancio

Approvazione bilancio

Analisi dei residui

Conto della gestione degli agenti contabili
Variazioni di bilancio

Relazione al Conto annuale

Fabbisogni standard

Anticorruzione

Risposte interrogazioni

Bandi per acquisizione contributi

Proposta alla Giunta di partecipazione a
bando videosorveglianza

Ricezione istanza, verifica della legittimita della richiesta , controllo degli atti ¢ redazione determina di rimborso
Verifica della correttezza degli atti allegati allistanza e predisposizione determina di impegno per la restituzione
Acquisizione della richiesta di annullamento , analisi della legittimita verifiche degli atti

Monitoraggio delle entrate derivanti dalle sanzioni al C.d.S. e dalle sanzioni amministrative con cadenza massima trimestrale
Monitoraggio delle entrate derivanti dalle ingiunzioni fiscali con cadenza mensile

Notifica agli interessati delle ordinanze Prefettizie

Notifica decreti Prefettizi agli interessati e restituzione atto

Ritiro patente di guida a seguito di decreto Prefettizio

Acquisizione richiesta, organizzazione del servizio, recupero del gonfalone ed effettuazione servizio

Protocollo atti in uscita ed entrata, scarico e assegnazione

Acquisizione dell’oggetto rinvenuto

Presa in carico dell’oggetto e custodia della stesso presso il Comando o altro locale individuato in relazione alla tipologia di
oggetto rinvenuto

Pubblicazione all’albo pretorio dell’avviso del rinvenimento

Restituzione dell’oggetto rinvenuto alla proprieti dopo le opportune verifiche o al rinvenitore trascorso un anno dal
rinvenimento

Verifica della regolaritd della documentazione, verifica del documento di identita, autentica
Acquisizione della denuncia di infortuni registrazione e trasmissione, ove ne ricorre il caso all'Ufficio del lavoro
Acquisizione denuncia di ospitalita

Acquisizione certificato per emissione T.S.0. , registrazione redazione dell’ordinanza, richiesta intervento autoambulanza,
rintraccio del soggetto ¢ accompagnamento coattivo dello stesso all’ospedale, notifica dell*ordinanza alla psichiatria ¢ al
Giudice Tutelare

Ricezione comunicazione di prosecuzione del trattamento e tempestiva trasmissione al Giudice Tutelare

della della clinica della cessazione del T. S. O. e trasmissione al Giudice Tutelare

Acquisizione certificato di A.S. O. , redazione ordinanza , rintraccio del soggetto ¢ accompagnamento dello stesso nel luogo
indicato nel certificato

Scarico dal protocollo dell’istanza, stampa e accertamento presso i luoghi di residenza, compilazione del modulo Istat , scarico
sul protocollo interno scansione modulo ¢ rinvio all’ufficio Anagrafe

della richiesta, al personale, dei controlli degli esiti
Verifica del rispetto dei requisiti di sorvegliabilita dei pubblici esercizi a seguito di presentazione di DIA
Acquisizione della richiesta , verifica ¢ accertamento ai fini dell’evasione della richiesta.

Organizzazione dei turni con cadenza mensile

Analisi delle richieste dei servizi e assegnazione al personale. Con cadenza settimanale

Controllo dei cartellini mensili del personale ai fini della liquidazione dello stipendio, prospetto sulle indennita

analisi della presenze del personale per la copertura dei servizi ¢ autorizzazione feric / riposo del personale

Redazione e descrizione dei progetti di PIAO che vengono condivisi con il Sindaco, Assessore di riferimento, e il Segretario
encrale

Verifica dello stato di attuazione dei progetti con relazione alla Giunta ¢ al Segretario Generale

Aggiomamento del Documento unico di programmazione

Verifiche periodiche sul rispetto del programma di mandato del Sindaco

Analisi delle spese necessarie per il funzionamento del Comando, compilazione del prospetto inerente le richieste di
finanziamento con relative motivazione

Redazione delle Delibere propedeutiche al bilancio

Analisi degli impegni , verifica delle e elo residui

Compilazione modulo per il conto di gestione degli agenti contabili

Richiesta variazione di bilancio in relazione alle eventuali spese sopraggiunte ¢ non previste nel bilancio di previsionel

Compilazione dei moduli relativi alla relazione del conto annuale

Compilazione questionario Fabbisogni standard
Revisione delle determine ¢ degli impegni per

degli obblighi di icazione e di it delle
all’Autorita Nazionale Anticorruzione

Acquisizione dell'interrogazione, analisi e risposta
Verifiche per individuare la pubblicazione di bandi Regionali ¢ Nazionali per Iassegnazione contributi

Informativa alla Giunta sulla possibilita di partecipazione al bando con I'analisi dei possibili interventi

progetto per
finanziamenti

Approvazione progetto per finanziamenti
Tnoltro progetto
Comitato ordine sicurezza pubblica

approvazione progetto

Comunicazione di Finanziamento

Report sull’esecuzione del progetto
Comitato ordine c sicurezza pubblica
Istanze di Assessori

Verifica revisori

Statistiche

Centrale operativa

Ricezione segnalazioni telefoniche
Protezione civile

Propaganda elettorale e referendaria
Elezioni/Referendum

Volontari scuole

elle indicazioni della Giunta, analisi dei siti, dei prodotti da installare, acquisizione nulla-osta da parte di altri
Enti coinvolti, coinvolgimento ufficio tecnico per le competenze tecniche,predisposizione progetto,

Predisposizione delibera di Giunta per I'approvazione del Progetto e degli elaborati allegati

Compilazione moduli allegati al bando, per la richiesta di contributo,scannerizzazione del progetto ¢ degli allegati ed invio

Compilazione moduli i fini dell’ottenimento dell’approvazione da parte del Comitato ordine e sicurezza pubblica del progetto

della atti per lavori ,
lavori, Collaudo al termine dei lavori

Report sull’esecuzione degli interventi da inoltrare all’Ente finanziante, corredata degli allegati richiesti dal bando, quali delibera
3 i fatture liquidazi i di ... Aggi i

i pagamento, ecc.

ei portali sui lavori

1app
pubblici
Acquisizione dati , elaborazione statistiche , analisi delle problematiche ai fini della relazione in seno al comitato ordine
sicurezza pubblica

Gestione delle Istanze pervenute da Assessori e consiglier, esame, verifiche, accertamenti , risposta sugli esiti
Resoconto delle entrate per ispezione revisori

Relazioni statistiche per Sindaco e Giunta

Acquisizione richieste di intervento ¢ registrazione su appositi moduli

Ricezione segnalazione di intervento, registrazione in centrale operativa  attivazione pattuglia per intervento e verifica
Presenza della PM. al C.0.C. attivita di supporto, di allerta, e viabilita, chiusura strade deviazione del traffico

Elezioni politiche ¢

vigilanza comizi e elettorale

Ritiro schede, sorveglianza alle schede h. 24, consegna dei seggi .vigilanza sui seggi. Consegna del materiale elettorale ¢
referendario a Prefettura ¢ Tribunale

Predisposizione bando per la presenza di volontari all’entrata ¢ all’uscita delle scuole ¢ organizzazione del servizio

modifiche ed

regolamenti

Modifica aggiomnamenti

Concorsi Mobilita e selezioni
Correzione prove concorsuali
Acquisizione beni, servizi e fomiture
Ordini diretti

Acquisizione Cig

Acquisizione Durc

Affidamenti diretti

ioni ai i nella formula testo a fianco, inoltro in Giunta a seguire all’apposlta
al consiglio per

Proposta di modifica di regolamento comunale, redazione del nuovo testo con a fianco il vecchio testo, inoltro in giunta,
successivamente alla specifica commissione , a seguire inoltro al consiglio per I'approvazione comunale

Predisposizione della prova svolgimento della prova
Correzione elaborati ¢ formazione graduatoria

Analisi delle necessita delle fornite e dei servizi necessari per la funzionalita del comando

Acquisti diretti per spese entro il limiti di legge, verifica della presenza dei beni su_portali di committenza e individuazione del
fonitore, in caso negativo ricerca di forniture sul mercato libero

Acquisizione del Cig e successivo aggiomamento

Verifica Durc relativo al fornitore scelto

Determina a contrarre

Determina
Determina di impegno

Determina di annullamento in autotutela

Determinazione

Determinazione
Notifi

o e restituzione delle stesso alla
Prefettura
Notifica atto ¢ restituzione delle stesso alla
Vetbale di ritiro
Servizio
Protocollazione
Verbale di rinvenimento
Verbale di presa in carico
Avwviso di rinvenimento
Verbale restituzione
Autentica
Registrazione /Trasmissione atto

Trasmissione alla Questura
Ordinanza/ Notifica

Trasmissione comunicazione
Trasmissione comunicazione
Ordinanza
Modulo residenza
Comunicazione esiti verifiche
Verbale sorvegliabilia

[ sugli esiti degli

Tumo

Prospetto servizi settimanali
Prospetto mensile

Autorizzazioni su portale

Progetti
Compilazione moduli resoconti
Inoltro aggiomamenti
Annotazione interna per interventi correttivi
Prospetto

Delibera

Determinazione
Rendiconto
Compilazione Modulo di richiesta
Moduli compilati
Compilazione questionario
Aggiomamento dei dati sul gestionale
Risposta al Sindaco
Estrazione bandi
Informativa alla Giunta
Progetto
Deliberazione
Modulo richiesta contributo
Richiesta esame progetto

Determinazione / Collaudo

Modulo report
Partecipazione comitato
Risposta sugli esiti
Verbale di verifica
Relazione/ Informativa
Registrazione
Registrazione
Ordinanza regolazione circolazione
Verbali di violazione
Lettere di consegna firmate per ricevuta

Bando

Testo delle modifiche
Testo del nuovo regolamento
Elaborati per la prova - svolgimento della
prova
Correzione claborati-graduatoria

Elenco beni e servizi necessari

Elenco per comparazione fornitori

CIG - CupP

DURC

Determina

150 giorni
30 giomi dalla richiesta
90 giormi
30 giomi
10 giomi
10 giomi

Immediato

Giornaliero

30 giomi
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RU

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

POLIZIA MUNICIPALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

COMANDANTE DANIELE NOCCHI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

Commercio e circolazione del traffico

‘Commercio e circolazione del traffico

Nucleo Polizia Ambientale

Nucleo Polizia Ambientale

Nucleo Polizia Ambientale

Nucleo Polizia Ambientale

Nucleo Polizia Ambientale

Nucleo Polizia Ambientale

Nucleo Polizia Ambientale

Nucleo Polizia Ambientale

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Comandante Dott.

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Daniele Nocchi

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

Avv. Aldo Fanelli

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza
3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

3 — Ordine Pubblico e
Sicurezza

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia L e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa
Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

Polizia Locale e
Amministrativa

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria
Circolazione e traffico
Ufficio Segreteria

Ambiente
Ambiente
Ambiente
Ambiente
Ambiente
Ambiente
Ambiente
Ambiente

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Contenzioso Amministrativo
Primo Grado

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Ricerca fornitori
Capitolato di spesa
Richiesta di offerta
Portale di committenza
Ricezione offerta
Verifiche offerta
Verifiche di legge
Affidamento
Liquidazione fatture
Cani abbandonati
Rumori molesti

Verifiche rumori molesti

Sversamento liquami
Fuochi
Deposito rifiuti

Segnalazione cani liberi

Abbandono rifiuti

Atti introduttivi e Formazione Del
Fascicolo

Studio della controversia

Atto di

Entro i limiti di spesa previsti dalla normativa, individuazione del fornitore sulle centrali di committenza

Redazione del capitolato di spesa

Redazione della richiesta di offerta

Inserimento sul portate di committenza della richiesta di offerta

Verifiea dell'offerta , se presentata regolarmente nei termini

Validazione documentazione presentata.

Dure, camera di commercio, casellario giudiziario, ufficio entrate, ecc.

Accertamenti per individuazione della fonte, verifiche, nei tre tumo di sevizio dell"effettiva emissione dei rumori . Individuazione della
tipologia, intimazione alla cessazione dei rumori, accertamento violazione

liquidazione periodica di fatture

Ricezione segnalazione di cane abbandonato attivazione canile per la cattura, individuazione della proprieta
Ricezione segnalazione per rumori molesti, registrazione assegnazione al personale per gli accertamenti

Accertamenti per 'individuazione della fonte, verifiche, nei tre turno di sevizio delleffettiva emissione dei rumori . Individuazione della
tipologia, intimazione alla cessazione dei rumori, accertamento violazione

Ricezione segnalazione, verifiche sull'effettivo sversamento. Individuazione dei responsabili . Comunicazione all'Ufficio ambiente per
emissione ordinanza, elevazione violazione o comunicazione di reato, secondo le ipotesi che ricorre.

Ricezione di segnalazione di presenza di fumi, immediata verifica ri

accio del responsabile ordine immediato di spegnimento

Rinvenimento di deposito di rifiui in un terreno, verifica sulla proprieti, dei rifiuti, lia Py .

sanzione

Ricezione della segnalazione verifica, nei tre tumi di servizio accertamento della proprietd intimazione al proprietario di adotare tutti gli

accorgimenti utili

Rinvenimento di abbandono di rif
i di videosorveglianza,

- Notificazione E Ricezione Ricorso
- Trasmissione Al Dirigente Competente
- Acquisizione Incarico da parte dell’organo competente ¢ acquisizione della Procura Alle Liti

- Analisi Normativa Sostanziale E Processuale
- Analisi Giurisprudenza E Banche Dati
- Raccolta Documentazione Relativa Al Procedimento

-P dell'atto di

Fase cautelare (eventuale)

Udienza cautelare

Appello cautelare

Avvio fase di merito

Fase istruttoria

Fase conclusionale

Gestione delle spese

Gestione delle entrate

Atti introduttivi e Formazione Del
Fascicolo

Studio della controversia

Atto di

formale in giudizio e deposito presso la cancelleria del tribunale

- Predisposizione della memoria di comparsa per 'udienza cautelare da depositare entro 2 giomi prima della fissazione
dell'udienza (salvo dimezzamento dei termini)

- Predisposizione ¢ deposito delle memoric interlocutorie ¢ presenziazione alle udienze (in persona o da remoto)

- Eventuale gestione della fase di impugnazione cautelare di fronte al Consiglio di Stato

- Predisposizione e deposito delle memoric difensive ¢ gestione della fase istruttoria con eventuali istanze ¢ deposito atti
integrativi, motivi aggiunti, ricorso incidentale, regolamento di comopetenza

- Predisposizione degli atti ¢ gestione della fase istruttoria del giudizio

- Predisposizione di memorie e/o repliche presso la cancelleria del TAR;
- pronuncia sentenza

- Procedura relativa a debito fuori bilancio (procedura diversificata a seconda delle competenze del caso), impegno ¢
liquidazione delle spese derivanti dal giudizio

- Accertamento dell'entrata derivante dal giudizio

- Notificazione o ricezione ricorso
- Trasmissione Al Dirigente Competente
- Acquisizione Incarico da parte dell’organo competente e acquisizione della Procura Alle Liti

- Analisi sentenza di primo grado
- Analisi normativa, giurisprudenza e Banche Dati
- Raceolta Documentazione Relativa Al Procedimento

- izione dell'atto di

Fase cautelare (eventuale)

Udienza cautelare

formale in giudizio e deposito presso la cancelleria del tribunale

- Predisposizione della memoria di comparsa per 'udienza cautelare da depositare entro 2 giorni prima della fissazione
dell'udienza (salvo dimezzamento dei termini)

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie interlocutorie e presenziazione alle udienze (in persona o da remoto)

i, ricerca di elementi per l'individuazione degli autori, acquisizioni di informazioni testimoniali, verifica

Capitolato

Elenco per comparazione fornitori

Richiesta di offerta

Atto di liquidazione 30 giomi

Verbale
Registrazione
Verbale
Comunicazione ufficio ambiente verbale
Verbale di violazione

Comunicazione alla procura

Segnalazione ufficio ambiente / Verbale di
violazione

Verbale di violazione/comunicazione di reato/
relazione ufficio ambiente

Inserimento posizione nel gestionale
avvocatura

1 entro 3 giomni dalla ricezione

sulla base dei termini
assegnati con lscrizione
aruolo della causa e
il calendario delle udienze

predisposizione atti
¢ difesa comune

Costituzione in giudizio 1 Entro 60 giomi dalla notifica
del ricorso

Memoria di costituzione cautelare 1 i terminisono stabiliti dalla legge o dal

giudice
Memorie interlocutoric 1 vedi sopra
Atto di costituzione ¢ memorie 1 vedi sopra
Memorie difensive 1 vedi sopra
Memorie difensive e istanze istruttorie; )

1 vedi sopra

acquisizione dei mezzi di prova

vedi sopra, fino a 20

memorie ¢ repliche ! gg. liberi prima dell’udienza

30/60 gg. Dalla notifica

Delibera/determina, impegno e liquidazione 1 el prow. Giudiviale

30 gg. Dalla notifica

Accertamento ! del provv. Giudiziale

Entro 60 giorni
dalla notifica
Sentenza di 1°.
Deposito entro 30 giorni
dall’ultima
Notifea del ricorso

Ricorso in appello o atto di costituzione 1

Entro 60 giomi
dalla notifica
Sentenza di 1°.
Deposito entro 30 giorni
dall'ultima
Notifea del ricorso

Predisposizione ricorso o memoria 1

Entro 60 giomi
dalla notifica
Sentenza di 1°.
Deposito entro 30 giorni

"ultima
Notifea del ricorso

Costituzione in giudizio 1

Entro 60 giomi
dalla notifica
Sentenza di 1°.
Deposito entro 30 giorni
dall’ultima
Notifea del ricorso

Memoria 1

Memorie interlocutorie | i termini sono stabiliti dalla legge o dal
giudice

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. lgs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 c s
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. Igs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i.
Codice amministrativo e
Leggi di settore
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SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

vv. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

vv. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

vv. ALDO FANELLI

vv. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

. ALDO FANELLI

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura
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Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali  di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali  di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Giudizio di appello di fronte
al Consiglio di Stato

Giudizio di fronte al Giudice
di pace

Giudizio di fronte al Giudice

Giudizio di fronte al Giudice
i pace

Giudizio di fronte al Giudice

Giudizio di fronte al Giudice
Giudizio di fronte al Giudice

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinario/rito del
lavoro

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinariofrito del
lavor

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinariofrito del
avoro

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinario/rito del
lavor

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinario/rito del
avoro

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinariofrito del
lavoro

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinario/rito del
lavoro

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinario/rito del
lavoro

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinario/rito del
lavoro

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinario/rito del
lavoro

Giudizio Civile di primo
grado rito ordinario/rito del
lavoro

Giudizio di appello

Giudizio di appello

Giudizio di appello
Giudizio di appello
Giudizio di appello
Giudizio di appello
Giudizio di appello
Giudizio di appello

Giudizio di appello

Avvio fase di merito

Fase istruttoria

Fase conclusionale

Gestione delle spese

Gestione delle entrate

Atti introduttivi e Formazione Del
Fascicolo

Costituzione

Gestione del processo e fase istruttoria

Fase

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie difensive e gestione della fase istruttoria con eventuali istanze ¢ deposito atti

integrativi

- Predisposizione degli atti ¢ gestione della fase istruttoria del giudizio

- Predisposizione memoria o repliche ¢ deposito presso la cancelleria del TAR;

- ricezione della sentenza e comunicazione interna ai dirigenti competenti;

- sulla base della causa sono previsti altri mezzi di impugnazione

(opposizione di terzo; revocazione; ricorso in Cassazione per motivi di giurisdizione).

- Procedura relativa a debito fuori bilancio (procedura diversificata a seconda delle competenze del caso), impegno ¢
liquidazione delle spese derivanti dal giudizio

- Accertamento dell'entrata derivante dal giudizio

- Notificazione E Ricezione Ricorso
- Trasmissione Al Dirigente Competente
- Acquisizione Incarico da parte dell’organo competente ¢ acquisizione della Procura Alle Liti

- Predisposizione del fascicolo ¢ della comparsa di risposta;

- deposito presso la cancelleria del Giudice di Pace competente

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie interlocutorie e gestione della fase istruttoria del processo

sentenza e comunicazioni relative

Gestione delle spese

Gestione delle entrate

Atti introduttivi e Formazione Del
Fascicolo

Studio della controversia

Atto di costituzione
Fase cautelare (eventuale)
Udienza cautelare
Appello cautelare
Awvio fase di merito
Fase trattazione

Fase conclusionale

Gestione delle spese
Gestione delle entrate

Atti introduttivi e Formazione Del
Fascicolo

Studio della controversia

Atto di

-P e deposito degli atti ricezione della

- Procedura relativa a debito fuori bilancio (procedura diversificata a seconda delle competenze del caso), impegno e
liquidazione delle spese derivanti dal giudizio

- Accertamento dell'entrata derivante dal giudizio

- Notificazione / Ricezione Ricorso o Citazione
- Trasmissione Al Dirigente Competente
- Acquisizione Incarico da parte dell’organo competente ¢ acquisizione della Procura Alle Liti

- Analisi Normativa Sostanziale E Processuale

- Analisi Giurisprudenza E Banche Dati

- Raccolta Documentazione Relativa Al Procedimento

- Predisposizione della comparsa di risposta e deposito presso la cancelleria del tribunale

- Predisposizione della memoria di comparsa per I'idienza cautelare

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie interlocutorie e presenziazione alle udienze (in persona o da remoto)

- Eventuale gestione della fase di impugnazione cautelare di fronte al Collegio

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie difensive e gestione della fase istruttoria con eventuali istanze e deposito atti

integrativi

- Predisposizione degli atti ¢ gestione della fase di trattazione del giudizio

- Predisposizione di note scritte - comparse conclusionali - memorie di replica e deposito presso la cancelleria del tribunale;

- pronuncia ¢ ricezione della sentenza ¢ comunicazione interna ai dirigenti competenti

- Procedura relativa a debito fuori bilancio (procedura diversificata a seconda delle competenze del caso), impegno ¢
liquidazione delle spese derivanti dal giudizio

- Accertamento dell'entrata derivante dal giudizio

- Notificazione o Ricezione Citazione o ricorso ¢ sentenza di 1°
- Trasmissione Al Dirigente Competente
- Acquisizione Incarico da parte dell’organo competente e acquisizione della Procura Alle Liti

- Analisi Normativa e sentenza di primo grado
- Analisi Giurisprudenza E Banche Dati
- Raccolta Documentazione Relativa Al Procedimento

- izione dell'atto di

Fase cautelare (eventuale)

Udienza cautelare

Avvio fase di merito

Fase istruttoria

Fase conclusionale

Gestione delle spese

formale in giudizio e deposito presso la cancelleria del tribunale

- Predisposizione della memoria di comparsa per l'udienza cautelare da depositare entro 2 giomi prima della fissazione
dell'udienza (salvo dimezzamento dei termini)

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie interlocutoric ¢ presenziazione alle udienze (in persona o da remoto)

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie difensive e gestione della fase istruttoria con eventuali istanze ¢ deposito atti

integrativi

- Predisposizione degli atti e gestione della fase istruttoria del giudizio

- Predisposizione dell'atto di comparsa conelusionale ¢ deposito presso la cancelleria della corte d'appello; ricezione della

sentenza ¢ comunicazione interna i dirigenti competenti

- Procedura relativa a debito fuori bilancio (procedura diversificata a seconda delle competenze del caso), impegno ¢
liquidazione delle spese derivanti dal giudizio

Memorie difensive

Memorie difensive e istanze istruttorie;
acquisizione dei mezzi di prova

Memoria/repliche

Delibera/determina, impegno e liquidazione

Accertamento

Avwvio del contenzioso ¢ inserimento della
posizione nel gestionale dell’ Avvocatura

Comparsa di risposta

Memorie difensive e istanze istruttorie;
acquisizione dei mezzi di prova

Atti conclusionali del processo

Delibera/determina, impegno ¢ liquidazione

Accertamento

Inserimento posizione nel gestionale
avvocatura

Predisposizione Atti
E Difesa Comune

Costituzione in giudizio
Memorie integrative

Memoria di costituzione cautelare

Memorie interlocutorie

Atto di costituzione ¢ memorie

Memorie difensive e istanze istruttorie;
acquisizione dei mezzi di prova

Memorie

Note scritte
Comparse conclusionali
Memorie di replica

Delibera/determina, impegno e liquidazione

Accertamento

Inserimento posizione nel gestionale

Predisposizione Atti
E Difesa Comune

Costituzione in giudizio

Memoria di costituzione cautelare

Memorie interlocutorie

Memorie difensive

Memorie difensive e istanze istruttorie;
acquisizione dei mezzi di prova

Comparsa conclusionale

Delibera/determina, impegno e liquidazione

i termini sono stabiliti dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabiliti dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabilit dalla legge o dal
giudice

30/60 gg. Dalla notifica
del provv. Giudiziale

30 gg. Dalla notifica
del provv. Giudiziale

Entro 3 giorni dalla ricezione
Del ricorso e decreto del Giudice

Almeno 10 giomi
Prima dell’udienza
stabilita coma da calendario
del giudice

i termini sono stabiliti dalla legge o dal
giudice

Ia sentenza viene depositata dal Giudice
entro 15 giomidalla
Discussione delle parti

30/60 gg. Dalla notifica
del provv. Giudiziale

30 gg. Dalla notifica
del provv. Giudiziale

Entro 3 gg.

sulla base dei termin

assegnati con l'scrizione
aruolo della causa e

il calendario delle udienze

almeno settanta giomi prima dell'udienza di
comparizione

i termini sono stabiliti dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabiliti dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabiliti dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabiliti dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabilit dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabiliti dalla legge o dal
iudice
(dai 60 ai 15 giomi prima dell'udienza
avanti il collegio)

30/60 gg. Dalla notifica
del provv. Giudiziale

30 gg. Dalla notifica
del provv. Giudiziale

Entro 3 gg.

sulla base dei termini
assegnati con lscrizione
aruolo della causa e
il calendario delle udienze

almeno settanta gioni prima dell'udienza di
comparizione

i termini sono stabilit dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabilit dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabilit dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabilit dalla legge o dal
giudice

i termini sono stabiliti dalla legge o dal
giudice

30/60 gg. Dalla notifica
del provv. Giudiziale

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i.
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i.
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i.
Codice amministrativo ¢
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i.
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
(aggiomato al D. Igs. n. 149/2022)
D. lgs. n. 104 del 2010 ¢ s.m.i.
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i.
Codice amministrativo e
Leggi di settore

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
cp.c.artt. 311322
Codice della Strada

D. Igs. 1502011

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
cp.c.artt. 311322
Codice della Strada

D. Igs. 1502011

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
cp.c.artt. 311322
Codice della Strada

D. Igs. 1502011

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
cp.c.art. 311322
Codice della Strada

D. Igs. 150/2011
R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
D. Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

R.D. 28 ottobre 1940, n. 1443
Codice Civile
D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.
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851

852.

853.

854.

855.

856.

857.

858.

859.

860.

861.

862

863.

864.

865.

866.

867.

868.

869.

870.

871,

872.

873.

874.

875.

876.

877.

878.

879.

880.

881.

882.

883.

884.

885.

886.

887.

888.

889.

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

SETTORE LEGALE

Avv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Awv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

Avv. ALDO FANELLI

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

SEGRETARIO GENERALE

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura

Avvocatura
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Avvocatura
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Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

v. Aldo Fanelli

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali  di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1~ Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1~ Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali  di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione
1 — Servizi istituzionali,
generali e di gestione
1 — Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione
1 — Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione
1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione
1 - Servizi istituzionali,
generali e di gestione

1 - Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione

1~ Servizi istituzionali,
generali e di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione

01 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali ¢ di gestione
01 Servizi istituzionali,
generali e di gestione

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11 - Altri Servizi Generali

11. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

. Altri Servizi Generali

Giudizio di appello

Ricorso in Corte di
Cassazione

Ricorso in Corte di
Cassazione

Ricorso in Corte di
Cassazione

Ricorso in Corte di
Cassazione

Ricorso in Corte di
Cassazione
Ricorso in Corte di
Cassazione
Conciliazioni/Negoziazioni
assistite ¢ Mediazioni
Conciliazioni/Negoziazioni

assistite ¢ Mediazioni

Transazioni

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di primo
grado

Giudizio tributario di secondo
grado

Giudizio tributario di secondo
Nl

Giudizio tributario di secondo
grado

Giudizio tributario di secondo
grado

Giudizio tributario di secondo
grado

Giudizio tributario di secondo
grado

Giudizio tributario di secondo
grado

Giudizio tributario di secondo
grado

Giudizio tributario di secondo
grado

Ativita di consulenza
Gestione Profili Assicurativi
Gestione Profili Assicurativi

Gestione Profili Assicurativi

Gestione Profili Assicurativi

Gestione rapporti con il
roker

Gestione rapporti con il

Broker

Gestione rapporti con il

Broker

Gestione fascicoli sinistri

Gestione fascicoli sinistri

Gestione fascicoli sinistri

Gestione fascicoli sinistri

Gestione fascicoli sinistri

Gestione fascicoli sinistri

Gestione delle entrate

Atti introduttivi e Formazione Del
Fascicolo
Atto di costituzione
Fase istruttoria
Fase conclusionale

Gestione delle spese

Gestione delle entrate

Predisposizione atti

Gestione della procedura

Atto di transazione

Atti introduttivi e Formazione Del
Fascicolo

Studio della controversia

Atto di

- Accertamento dell'entrata derivante dal giudizio

- Notificazione o Ricezione Ricorso e sentenza
- Trasmissione Al Dirigente Competente
- Acquisizione Incarico da parte dell’organo competente ¢ acquisizione della Procura Alle Liti

- Predisposizione ¢ deposito del ricorso o del controricorso

- Predisposizione degli atti ¢ gestione della fase istruttoria del giudizio
- Predisposizione dell'atto conclusionale e deposito presso la cancelleria;
- ricezione della sentenza e comunicazione interna ai dirigenti competenti;

- verifica della sentenza se con rinvio o non.
- Procedura relativa a debito fuori bilancio (procedura diversificata a seconda delle competenze del caso), impegno ¢
liquidazione delle spese derivanti dal giudizio

- Accertamento dell'entrata derivante dal giudizio

- Ricezi io della richiesta;

degli atti ¢ invio alla controparte

- Gestione degli incontri ¢ predisposizione degli atti interlocutori;
- di una civile e vertente su diritti disponibili,

- Composizi di una
- condivisione con I'ufficio comunale interessato e la parte.

- Notificazione / Ricezione Ricorso
ST Dirigente C tributi
- Acquisizione Incarico da parte dell’organo competente ¢ acquisizione della Procura Alle Liti

- Analisi Normativa Sostanziale E Processuale
- Analisi Giurisprudenza E Banche Dati
- Raccolta Documentazione Relativa Al Procedimento

Fase cautelare (eventuale)

Udienza cautelare

Appello cautelare

Avvio fase di merito

Fase

- izione della comparsa di

formale in giudizio ¢ deposito presso la cancelleria del tribunale

- Predisposizione della memoria di comparsa per I'idienza cautelare

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie interlocutorie e presenziazione alle udienze (in persona o da remoto)

- Eventuale gestione della fase di impugnazione cautelare di fronte al Collegio

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie difensive e gestione della fase istruttoria con eventuali istanze ¢ deposito atti
integrativi

- izione degli atti e gestione della fase istruttoria del giudizio

Fase conclusionale

Gestione delle spese

Gestione delle entrate

Atti introduttivi e Formazione Del
Fascicolo

Studio della controversia

Atto di

- Predisposizione dell'atto di memorie illustrative e deposito presso la cancelleria del tribunale; ricezione della sentenza e
comunicazione interna ai dirigenti competenti

- Procedura relativa a debito fuori bilancio (procedura diversificata a seconda delle competenze del caso), impegno e
liquidazione delle spese derivanti dal giudizio

- Accertamento dell'entrata derivante dal giudizio

- Notificazione o Ricezione Ricorso e sentenza di 1°
- Trasmissione Al Dirigente Competente
- Acquisizione Incarico da parte dell’organo competente e acquisizione della Procura Alle Liti

- Analisi Normativa e della sentenza di primo grado
- Analisi Giurisprudenza E Banche Dati
- Raccolta Documentazione Relativa Al Procedimento

-P dell'atto di

Fase cautelare (eventuale)
Udienza cautelare
Awvio fase di merito

Fase

- appello incidentale e deposito presso la cancelleria del tribunale

- Predisposizione della memoria per I'udienza cautelare da depositare entro 5 giomi prima della fissazione dell'udienza (salvo
dimezzamento dei termini)

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie interlocutoric ¢ presenziazione alle udienze (in persona o da remoto)

- Predisposizione ¢ deposito delle memorie illustrative - controdeduzioni e gestione della fase istruttoria con eventuali istanze ¢
deposito atti integrativi

- izione degli atti e gestione della fase trattazione/istruttoria del giudizio

Fase conclusionale
Gestione delle spese/entrate

Consulenza all’Ente

Affidamento sopra-soglia dei servizi
assicurativi

Stesura ¢ predisposizione dei contratti

Gestione rinnovi e modifiche contrattuali

(eventuali)

Gestione delle spese

Affidamento sotto soglia del servizio di

brokeraggio

Gestione documentale dei fascicoli

Gestione delle spese

Ricezione ed elaborazione delle denunce
disi

i sinistro
Apertura del sinistro

Predisposizione e raccolta della
documentazione relativa al sinistro

Valutazione dei prospetti del broker

Gestione amministrativa in caso di
accoglimento ~ documentazione
Gestione amministrativa in caso di
accoglimento — spese

- Predisposizione difese scritte ¢ deposito presso la cancelleria della corte d'appello;
- ricezione della sentenza e comunicazione interna ai dirigenti competenti

- Procedura relativa a debito fuori bilancio (procedura diversificata a seconda delle competenze del caso), impegno ¢
liquidazione delle spese derivanti dal giudizio;
- Accertamento dellentrata derivante dal giudizio.

Ativita di studio e assistenza relativa a questioni legali di supporto agli Uffici dell'Ente ¢ agli Organi Amministrativi

Bando diviso in sette lotti assicurativi.

Predisposizione dei contratti con I'ausilio del Broker e adempimenti amministrativi correlati relativi alle polizze RCTO, RCP,
TL, RCA, All Risks, Inforuni ¢ Kasco

Gestione eventuali rinnovi contrattuali divisi per lotto, gestione modifiche contrattuali
Impegni e liquidazioni dei premi assicurativi dell’Ente ¢ delle regolazioni dei premi

Affidamento

Invio e al broker delle
Uffici competenti

relative ai sinistri pervenuti e delle documentazioni predisposti dagli

Impegni e liquidazioni relativi al servizio di brokeraggio
Ricezione, analisi ¢ studio preliminare delle denunce di sinistro pervenute all’Ufficio

Apertura del sinistro con I"assistenza del Broker

Predisposizione della documentazione e degli allegati tecnici relativi al sinistro ed invio al broker del fascicolo formato
dall"Ufficio

Ricezione, elaborazione delle con
I"accoglimento o reiezione della richiesta di risarcimento

Invio della comunicazione di accoglimento al destinatario ¢ gestione degli atti con il broker e con la compagnia assicurativa per
il saldo del dovuto sopra franchigia

Gestione della spesa per il saldo del risarcimento sotto franchigia. Impegno e liquidazione

ioni inviate dal broker e analisi circa le opportunita di gestione del sinistro. Decisione circa

Accertamento

Inserimento posizione nel gestionale
avvocatura/

Costituzione in giudizio

Memorie

conclusioni per
Udienza di discussione

Delibera/determina, impegno e liquidazione

Accertamento

Atti di mediazione/negoziazione

Atti interlocutori/Incontri di mediazione-
negoziazione

contratto/scrittura privata
Di transazione

Inserimento posizione nel gestionale
avvocatura

Predisposizione Atti
Per la resistenza del Comune

Costituzione in giudizio

Memoria di costituzione cautelare

Memorie interlocutorie

Atto di costituzione ¢ memorie

Memorie difensive e istanze istruttorie;
acquisizione dei mezzi di prova

Memorie

Comparsa conclusionale
Memorie illustrative

Delibera/determina, impegno ¢ liquidazione

Accertamento
